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TONG CIJC QUAN L' THI TRIJONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
CIJC QUAN L' THITRUNG Dc 1p- Tiy do- Hnh phtIc 

TINH OAK NONG 

SR.1 /QD-CQLTT DákNOng, ngàyz tháng )1 nàm 2022 

QUYET DJMI 

Ban hành Quy ch Bão v bI mt nhà nu'&c cüa 
Ciic Quãn 1 thj trirô'ng tinh Oak Nông 

CUC TRTX1NG CUC QUAN LY Till TRTRNG 
T!NH OAK NONG 

Can cii' Luát Báo ye hi mat nhà nwâc, 

án cz,' Nghj djnh sO' 26/2020/ND-cP ngày 2 8/02/2020 cia ChInh phi quy 
dinh chi tiê't môt sO' diu cia Luát BOo ye BI mt nhà nzthc; 

Can ci ThOng tu sd 24/2020/TT-BC'A ngày 10 tháng 3 nám 2020 cza B 
tr16ng Bç5 COng an ban hOrih lneu mOus dyng trong cOng tOc bOo v hi mçt 
nhO nzthc, 

Can ct'r Quy&'t djnh sO' 3706/QD-BCTngOy 11 thOng 10 nám 2018 B5 trirO'ng 
B5 Cong Thirong quy djnh chic nOng, nhiêm vt, quyn han, cci cO'u t chic cta Cyc 
Quán lj thi trwàng tinh Dk Nóng tryr thu$c Tdng cyc QuOn lj thj trztOng, 

Can ci' Quye't djnh s 2142/QD-BCT ngày 13 thOng 9 näm 2021 B3 
truóng Bç3 COng Thu'o'ng ye' viçc ban hOnh Quy ché' báo vç hi mt nhà nithc cia 
Bç3 Cong Thu'o'ng; 

Can ci Quyê't djnh so' 999/QD-TCQLTT ngày 30 thOng 5 nàm 2022 cza 
Tdng cyc trzthng Tdng cyc QuOn lj thj triràng ye' vic Ban hành Quy ché' bOo v 
hI mçt nhà nu'O'c cüa Tong cyc QuOn l thj tru'&ng; 

Xét de' nghj cüa Triró'ng PhOng Td chic - Hành chInh. 

QUYET DINH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quyêt dnh nay Quy ch Bâo v hi mt nhà 
nuâc cüa Cic Quân 1 thj truè'ng tinh D.k Nông. 

Diêu 2. Quy& djnh nay có hiu 1irc k tü ngày k và thay th ni dung ye 
cong tác báo v bi mt nhâ nrnc quy djnh ti Quy& djnh so 89/QD-CQLTT ngày 
10 tháng 8 näm 2021 cüa Civic tru&ng Ciic Quân 1 thj trung tinh Dk NOng Ban 
hành Quy ch cong tác van thu, hru trü và bâo v hi mt nhà nuc cüa Ciic Quãn 
1 th trirmg tinh Dk Nông. 
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Diu 3. Trithng các Phông T chic — Hành chinh, tru&ng các Phông, Di 
Quán 1 thj tnthng trirc thuc vâ t chirc, cá nhân lien quan chju trách nhim thi 
hành Quyt dinh nay.!. - 

7\To'j n/ian: 
-NhuDiêu3; 
- Tong ciie QLTT; 
- Lãnh dao Cic QLYT; 
- Luu: VT, TCHC. 
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TONG CJC QUAN LY THI TRU'CNG CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
CVC QUAN LY TH! TRUNG Bc 1p- Tiy do- Hnh phüc 

T!NH DAK NONG 

QUY CHE 

Bão v bI mat  nhà ntr&c cüa Ciic Quãn I5 thj trtrô'ng tinh Dk Nông 
(Kern theo Quyêt djnh so /QD-CQLTT ngày4tháng,xjnärn 2022 cia 

Cic trithng Cyc QuOn lj thj tru'&ng tinh Dák NOng 

Chirongl 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Pham vi diu chinh 

QUy ch nay quy djnh vic xác djnh bI mat  nhà nithc và d mat  cüa bI mat 
nhâ nuó'c; sao, chitp; thng kê, luu giQ, bâo quán; 4n chuyn, giao nhan; mang 
ra khói ncri luu giti; cung cp, chuyn giao bI mat  nhà nuó'c; t chirc hi nghj, hi 
thão, cuc hop có ni dung bI mat  nhà nuóc; diu chinh d mat;  giãi  mat;  tiêu hüy 
tài 1iu, vat chia bI mat  nhà nuâc; biu mu sir dung trong cong tác báo v bi mat 
nhà nithc; ch dO thông tin, báo cáo trong cong tác bão v bI mat  nhà nuc cüa 
Cuc Quãn 1 thj truông tinh Dtk Nông và các nOi  dung có lien quan khác: 

Diu 2. Di tu'çrng áp ditng 

Quy ch nay áp dçtng di vth các don vj trirc thuOc,  cong chrc và ngithi lao 
dng thuOc Cic Quán 1 th trung tinh Dk Nông; các don vj, Ca nhân có lien 
quan dn cOng tác báo v bI mat  nhà nuóc cüa Ciic Quân 1 thj trung tinh Dk 
Nông. 

Các t chirc: Cp üy, Cong doin co sO Ciic cn c1r quy djnh ti Quy ch nay và 
các quy dnh cüa Dáng, cüa pháp luat  có lien quan d áp diing cho phñ hçip. 

Diu 3. Nguyen tãc bãov bI mat  nhà ntró'c 

Cong tác báo v bI mat  nba nuóc cüa Ciic Quân 1 thj tnrông tinh Dk Nông 
dLroc thrc hin thông nht theo các nOi  dung quy djnh ti Quy ch nay và dam 
báo theo các nguyen tc, quy djnh cña pháp luat  v báo v bI mat  nhâ nuóc. 

Chtro'ngll 
QUY DNII CV THE 

Diêu 4. Xác dinh bI mat nhà nuó'c và do mat cüa bI mat  nhà nuó'c 

1. Ngi.thi k ban hành, phát hành tài 1iu hoc to ra vat  chia bI mat  nha 
nuôc có trách nhiêm xác dinh bj mat nhà nuc và do mat cüa bI mat nhà nu&c. 

2. Vic xác dnh bI mat  nhà mthc, dO mat cña bi mat  nhà nuóc phái can c 
vo Luât Bão v bI mat  nhà rnrc và Danh mc bI mat  nhà nuc quy djnh tai 
Quyt dnh s 1369/QD-TTg ngày 03/9/2020 cüa Thñ tmfrng Chinh phü ban hánh 
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Danh miic hi mt nhà nrnc thuc linh vrc Cong nghip và Thuong mi và Danh 
rniic bi mt nhà nrn5c thuc các linh vi1c khác có lien quan. 

3. TrInh tu, thi tue xác dinh bi mat nhà ntró'c và do mat cüa bi mat nhà rnrc: 

a) Ngithi soan  thâo,  tao  ra thông tin thuc danh mic hi mt nhà nrnc phài 
dê xuât thu tnthng co quan, don v xác djnh hi mt nhà nuâc, d mt cüa hi mt 
nba nuc, noi nhn, s luçmg bàn phát hành, di.rcic phép hotc không dugc phép 
sao, chiip tài lieu, vat chira hi mat nhà nithc tai Th trInh, Phiu trInh giái quyêt 
cong vic, Phiu xác djnh d mt cüa tài 1iu chira hi mt nba nuóc hoc van bàn 
xác djnh do mat cUd 4t, dja dim, 1?yi nôi, host. dng, hInh thirc khác chUa bImât 
nhà nithc (Phu luc s 01). 4 

. b) Tai 1iu hi m.t nhà nrnc phài th hin ten ngithi soan thào, s hrçing bàn 
phát hành, duçic phép hoc không duçcc phép sao, chip i mic "Ncri n1iin" cüa 
tài 1iu, c11 th: 

Noinhln: 

- Luu: VT, Dan vj soan thão (Hy ten ngui son thão, sO Iuvng báii phát liânh); 

Duyc phép sao, clwp/Không thrçc phép sao, chiip 

c) Không in sn chft chi mUc d rnt trên T? trInh, Phiu trInh, bàn thâo tài 
lieu chra bi mat nhà nrn1c. 

d) Truông hçip van bàn din tU, ngui soin tháo phãi tao  du chi d mt 
trên van bàn sau khi duçic nguôi có thm quyn xác djnh bI mt nhà nuâc và d 
mt cUa bI mt nhà nin9c; van bàn din t1r khi in ra d phát hânh phài dóng du d 
mt theo quy djnh. 

d) ThU truâng co quan, don vj xác djnh hi mt nhà nuó'c d met, phm vi luu 
hành, ducic phép hoc không duçic phép sao, chup tài 1iu, 4t chra hi mt nba nixcc. 

- Tru&ng hçip sU diing bI mt nhà nithc cUa co quan, to chrc khác phãi xác 
dnh d mt tuong 1rng; 

- Tmông hcip thông tin trong càng mt tâi 1iu, vt chUa bI mt nba nrncc thuc 
danh muc bi mat nhà mrâc có do mat khác nhau thI xác dinh theo dO mat cao nhât. 

e) Dir thào van bàn có ni dung bi mt nhà nithc phài dugc quàn 1, báo v 
nhu van bàn phát hành chInh thUc tr khi soan thào và tiêu hUy ngay sau khi hoàn 
thành vic soan thào, tao  ra nu không cn thit phài luu giü. 

g) Nguô'i tip nhn thông tin thuc danh miic hi mt nhà nuc, nhixng chua 
"dirc xác djnh là bI mt nhà rnió'c phài báo cáo nguôi dUng du co quan, don vj 
và chuyn dn don vj có chUc nàng xU l. Ngui dugc giao xU 1 phài có van bàn 
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d xut ngiRii diirng du ca quan, dan vj xác djnh bI mat  nhà nithc, d mat  cüa bI 
mat nba nuâc, nai nhan, s luqng ban phát hành, dugc phép hoc không duc 
phép sao, chp tài 1iu, vat  cha bI mat  nhà nijóc. Thông tin tip nhan phãi duc 
bào v trong qua trinh tip nhan và xfr 1. 

4. D mat  cüa bi mat  nba nuóc duac xác djnh theo du chi d mat,  van bàn 
xác djnh d mat  hoc hInh thic khác phü hp vi hInh thic chia bI mat  nhà nuc. 

Diu 5. Cp so và itru hành tài lieu, It chfra bI mt nhà ntró'c 

1. S và thii gian ban hành van bàn dugc ly theo thu tir và trInh tr thñ 
gian ban hành van bàn cUa ca quan, don vj trong näm (bit du lien tip tir s 01 
ngày 01 tháng 01 và kt thic vào ngày 31 tháng 12 hng nàm) và thc hin tr6n 
01 S dàng k bI mat  nhà nuc di bao gm các d mat. 

2. Liiu hành tài lieu cha bI mat  nhà nuc: 

a) Ngui son thào khi hru hành tài 1iu chua bI mat  nhà nuóc cn kern theo 
Th trInh, Phiu trInh giài quy& cong vic, Phiu xác djnh d mat  cüa tài 1iu chia 
bI mat  nhà nuc (Ph 1iic s 01) d VAn thu co quan, don vj có cAn cir dóng du 
d mat  và h.ru kern bàn gc. 

b)Di vi bàn phát hành dn các Ca quan, don vi,  t6 chi'rc, có nhn, Vn 
thu co quan, don vj thirc hin dóng du "BAN SO: ..." phIa trCn ben trái trang 
du cüa tài lieu. 

c) Nguñ son thão tài lieu chira bI mat  nhà nuc xác djnh thu tir co quan, 
dan vj, t chirc, cá nhân nhan tài lieu và din vào du "BAN SO: ..." dã duçic dóng 
sn d phát hành; dng thai, khi dang k vào "St chuyn giao bI mat  nhà nuórct' 
phái ghi Bàn s tuong ung (trong ngoc dan) ngay sau ten dan vj hoc ngui nhan 
tài 1iu chira bI mat  nhà nuó'c; khi dAng k vào "St dAng k bI mat  nba nuâc di" 
phài ghi Bàn so tuang ung. 

Diu 6. Sao, chip tài lieu, It chfra hi mt nhà niró'c 

1. Sao tài lieu bI mat  nhà nuc là vic chép li hoc to ra bàn khác theo dung 
ni dung ban gc hoc bàn chinh cüa tài lieu. Chip tài lieu, vat chua bI mat  nhà nuc 
là vic ghi bang hInh ãnh tài 1iu, vat  chüa bI mat  nhà nuc. 

HInh thuc sao tài 1iu bI mat  nhà nuc grn: Sao y bàn chInh, sao 1c và 
trIch sao. 

2. Thm quyn cho phép sao, chip tài lieu, vat chua bI mat  nhà nuOc: 

a) Ciic truâng cO thm quyn cho phép sao chiip tài lieu, vat chüa bI mat 

Nhà nuc d tuyt mat, ti mat, mat. 

b) Ciic tru&ng có th üy quyn cho cp phó cho phép sao chip tài 1iu, vat 
chua bI mat  Nba nuóc muc do mat. 
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3. Vic üy quyn cho phép sao, chip tài lieu, vt chira bI mt nhà nuc ducic 
thirc hiên thumg xuyên hoc theo ti'rng tnrông hçip cii th và phài ducc th hin bang 
van bàn, trong do xác djnh rô pham vi, ni dung, thai hn üy quyn (Phii 1iic s 3). 

Cp phó duc üy quyn cho phép sao, chip tài lieu, vt chiira bI mt rihà 
nuóc phài chiu trách nhim v quyt dnh cho phép sao, chp cUa mInh truñc cap 
truYng và truc pháp lut. Ngñ duçic üy quyn không di.rçic üy quyn tiêp cho 
nguYi khác. 

4. Ngi.thi duçic giao thrc hin vic sao, chp tài lieu, vt chra bi mt nba 
nithc phài là cong chirc, ngui lao dng có lien quan trrc tip dn bI mt nhà nuâc 
hoc ngu'ii lam cong tác lien quan dn bI rnt nba nuó'c. 

5. Vic sao, chip tài lieu, vt chira bI mt nhà nuâc phài tin hành tti dja 
dim dam bào an toàn do ngithi dung du ca quan, dan vj trçrc tip quàn l bI m.t 
nhà nrnrc quy djnh. Vic sao, chçip phài duçic ghi vào "Sb quán 1 sao, chiip bI 
mat nhà nuâc". 

6. Ca quan, dan vj mun sao, chçip tài lieu, vt chira bI mt nhà nucc cüa 
dan v khác phài có van bàn d nghj và duçic sr dng cña ngui có thm quyn 
cüa ca quan quàn l tài lieu, vit chira bi mt nba nuOc dO (Ph,i liic st 02). 

7. Phixang tin, thMt bj s1r dçtrig d sao, chçip tài lieu, v.t chüa bI mt nhà 
nuóc không dugc kêt ni vi mng Internet, ming may tlnh, iiiing vin thông, triir 
tnrmg hçip thirc hin theo quy djnh pháp lut v ca yêu. 

8. Bàn sao tài lieu bI mt nba nithc phài dixgc dóng du "BAN SAO SO:..." 
& góc trên ben phâi tti trang d.u, trong do phâi th hin rö s thir ti bàn sao. Chi 
sao, chip di1ng s bàn cho phép và tiêu hüy ngay bàn dtr thra, bàn hông. Bàn sao, 
chçip tài lieu bI mt nhà rnthc có giá trj pháp 1 nhu bàn chInh và phài duçic bào 
v nhu bàn gc. 

Dâu "BAN SAO BI MT NHA NUOC" ducc dóng & pbIa dithi cilng ti 
trang cui, trong do ghi rO là sao y nu là bàn "Sao y bàn chinh", ghi rO là sao hic 
nu là bàn "Sao hic", th&i gian, s luçing, nai nhn, thârn quyn sao, chir k cüa 
ngu&i có thâm quyên và con dâu cüa Ca quan, dan vj (nêu co). 

9. Bàn trIch sao tài lieu bI mt nhà nu&c phãi thirc hin theo miu "Van bàn 
trIch sao", trong do th hiên dy dü ten ca quan, dan vj sao van bàn; so cüa bàn 
trIch sao; k hiêu cüa van bàn duoc trIch sao; dja danh, th&i gian trIch sao; ni 
dung trich sao; nai nhn, ten ngui sao và s lugng bàn sao; chüc vv và chU k 
cüa ngu&i có thm quyn sao, con du cüa co quan, dan vj (nu co). 

10. Bàn chiip tài 1iu, vt chüa bI mt nhà nu&c phâi có "Van bàn ghi nhn 
vic chiip tài lieu, vt chua bI mt nhà nu&c", trong do phãi th hin ten, loi tài 
lieu, vt chua bI mt nhà nuóc duçc chiip; s luçmg, nai nhn bàn chp; d mit, 
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thi gian chiip; ngui thirc hin chitp; chüc v1i, h9 ten, chü k cüa ngi.thi có thâm 
quyn cho phép chp. 

11. Vic sao, chiip din m.t ducic thuc hin theo quy djnh pháp 1ut v Ca yu. 

Diu 7. Thng kê, liru gifr, bão quãn tãi 1iu, vt chfra hi mt nhà ntr&c 

1. Tài 1iu, 4t chüa bI mt nhà nuó'c ducc luu giü theo h sa, di tuçmg, 
1mb vçrc, có bang tMng kê chi tit kern theo, phãi duqc bâo ye bng bin pháp 
thIch hcip, bão darn an toàn do nguYi dCrng du ca quan, dcm vi quy djnh. 

2. Hang näm, các dan vj thong kê tài 1iu, v.t chüa bI mt nhà rnrc dã tiêp 
nhn, phát hành theo trInh t1r thñ gian và trng d met,  

3. Tài 1iu, vt chira bI rnt nhà nuc khi lu'u gift phài duçc dóng du k 
hiu A, B, C ben ngoâi bIa h sa/gáy cp tuang irng vth do mat cüa tài 1iu, 4t 
chira bI rnt nhà nuóc ben trong. Trumg hqp tài 1iu, 4t cht'ra bI rnt nhà nuc 
trong cüng mt h sa có d mt khác nhau thI dóng du theo d mt cao nhât. 

Tüy theo tInh chat cüa tmg nai ct gift tài lieu mt ma áp dng các bin pháp 
báo ye thich hçp vói nguyen tc dam báo an toàn tuyt di, ni quy bão v chat ch. 

4. Luu gift, bâo quân dft 1iu din tir bI rnt nhà nuc trên may tInhlphân 
mcm nghip vii theo quy djnh cüa pháp lut v ca yu: 

a) Bàn mm dçr thào tài 1iu chIra bI rnt nba nuóc luu gift ti'ong may lInli 
phâi dixçcc báo v b&ng bin pháp thIch hçip báo dam an toàn. 

b) Dft 1iu din ti'r chCra bI mt nba nithc luu gift trén phn mm h tMng 
nghip vii phãi dUçYC bão mt bang mt ma ca yu và phâi duçc phân quyn truy 
cp dn trng dan vj, can b, cong chüc, nguè'i lao dng Co trách nhim truy cp 
vào h thng d giái quyêt cong vic. 

Diu 8. Vn chuyn, giao, nhn tài 1iu, vt chfra hi mt nhà ntrc 

1. Vn chuyn, giao, nhn tài 1iu, vt chira bI mt nhà nurc do nguii lam 
cOng tác lien quan dn bI m.t nhà nuâc, ngui lam cOng tác giao lien hoc van thu 
cüa ca quan, dan vj thirc hin. 

2. Vn chuyn, giao, nh.n tài 1iu, vt chüa bI mt nhà nuóc phâi thrc hin 
theo nguyen tc gift kin, niêm phong. 

3. Vn chuyn tài 1iu, vt chra bI mt nhà nuâc qua djch vii buu chInh 
duçic thrc hin theo quy djnh cüa pháp lut v bu'u chInh. 

4. Vic giao tài lieu, vt chira bI mt nhà nithc ducc thirc hin nhu sau: 

a) Truóc khi giao tài lieu, v.t chüa bI mt nba nrnc phài dang k vào "Sb 
dàng k bI mt nba nuc di". Tâi 1iu, vt chira bI rnt nba nuóc d "Tuyt met" 
chi ghi trIch yu khi ngui cO thrn quyn xác dnh bI mt nhà nuó'c dông . 
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Vic giao tài 1iu, vt cliCra bI m.t nhà nuc phâi duçic quán 1 bng "So 
chuyn giao bi mt nhà nrnc". Ben giao có trách nhim ghi dy dü thông tin trên So. 
Ben nhn có trách nhim k nhn khi nh3n ducic tài 1iu, vt chtra bI mt nhà nrnc. 

b) Tài 1iu, vt chira bI mt nhà niicc phâi lam bI hoc dóng gói riêng theo 
d met.  Giy lam bI phái dung 1oii giy dai, ban, khó th.m nuâc, không nhIn thu 
qua duçc; hi dan phâi dInh, khó bóc. 

Truông hçrp tài 1iu, v.t chüa bI mt nhà nurc d "Tuyt mat" phãi thrcic 

bão v bng hai Rip phong bI: BI trong ghi s, k hiu cüa tài 1iu, 4t chira bI mt 
nhà nrnc, ten ngiRi nhân, dóng du "Tuyt met" vâ ducic niêm phong bng du 
cCia ca quan, dan vj 0.  ngoâi bI; trung hcp gfri dIch danh ngthi có trách nhim 
giài quy& thI dóng du "Chi ngu'Oi có ten rnó'i du'qc bóc bI". BI ngoài ghi nhu' giri 
tài 1iu thuOng và dóng du k hiu chü "A". 

Tài 1iu, vt chira bI mt nhâ nuâc d "Tôi met"  và  "Met"  duç'c báo v bng 
mt lop bI, ngoài bI dóng du cht "B" và chü "C" tuo'ng irng vói d mt cüa tài 
lieu, 4t chira bi mt nhà nrnc ben trong. 

5. Vic nhn tài 1iu, vt chira bI mt nhà ntthc duçc thrc hin nhu sau: 

a) Van thu cüa Cic hoc nguii dirçcc giao tip nhii van ban, tài lieu bI mt 
nhà nincc ti các Phông/Di sau khi nhn tài lieu, vt chira bI rnt nba nithc phãi 
dãng k vão "So dang k hI mt nhà nuOc dan". 

b) Tnthng hçip tài lieu, vt chira bI mt nhà nrnc ma phong bI có du "Chi 
nguO'i cO ten mâi dugc bóc bI", nguii nhn vào s theo k hiu ngoài bI, không 
ducic m& bi và phãi chuyn ngay dn nguii có ten trên phong bI. Nu ngithi có 
ten trên phong bI di vng và trên phong bi có them du "HOa tc" thI chuyn dn 
ngiRii dirng du ca quan, don vj hotc nguO'i duçic nguôi dCrng du co quail, don 
vj üy quyên giái quyêt. 

c) Trueing hçip tài lieu, vt chra bI mt nhà nithc duçic gi'ri dn ma không 
thuc hiên dung quy djnh bão ye bI rnt nha nuóc thI chuyên den thu truOng co 
quan, dan vj nhn tài lieu, vt chira bI mt nhà nucc hotc nguOi có ten trén phong 
bI (di vri trtthng hçip g1ri dIch danh) giãi quyt, dng thai phâi thông báo noi g11i 
bi& d có bin pháp khc phic. Nu phát hiên tai lieu, vat chira bi mt nhà nirrc 
gui dn cO du hiu bóc, ma bI hoc bj tráo di, mit, hu hông thI nguai nhn phâi 
báo cáo ngay thu truang ca quan, don vj d có bin pháp xu 1. 

6. Khi thirc hin giao, nhn tài lieu, vt chua bI mt nhâ nuac, fbi gui và fbi 
nhn phái di chiu v s lucing, kim tra vic dóng bI, dóng gói tai lieu, vt chua 
bI mat nhà nuâc. Truang hçip phát hin thiu s lugng, sai sot trong dóng bI, dOng 
gói thI noi nhn yêu cu noi gui b sung, xu l truac khi vào s theo döi va k 
nhn. 
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7. Tru?ing hçip tâi 1iu, 4t chira bI mt nba nu&c có dóng du "Tài 1iu thu 
hi", don vj hoc cá nhân dä nhân tâi 1iu, vt chCra bI mt nhà nrnc phâi gfri lai 
dCing thii hn ghi trên van bàn. 

8. Vic chuyn, nhn van bàn din tir có ni dung bI mt nba nucc trên 
mng Internet, mng may tInh và mng vin thông dt.rçc thrc hin theo quy djnh 
cfTa pháp 1ut ye cci yêu. 

9. Truèng hc'p tài 1iu, 4t chra bI mt nhà rnthc däng k bang co s dft 
1iu quàn 1 trên may tInh thi khi chuyn giao phài in ra giy dê k rihn và dóng 
s d quàn i. May tInh dung d dãng k tài 1iu, 4t chiira bI mt nhà nuâc không 
duçc nM mtng Internet, mtng may vi tInh và mng vin thông, trr truông hçxp 
thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut v co yu. 

Diu 9. Mang tài 1iu, 4t chfra bI mt nhà ntr&c ra khôi noi itru gi1r 

1. Vic mang tài 1iu, vat chra bI mt nhà nrnc ra khOi ncii 1uu gic d phiic 
vi cong tác trong nrncc phài dugc ngizô'i drng du hoc cp phó diiçc üy quyn 
cüa ngui dirng du co quan, don v trirc tip quàn 1 bI mt nhà nrnrc cho phép 
bng van bàn. 

2. Vic mang tâi 1iu, vt chi.'ra bI mt nba nithc ra khói noi lu'u gift dê phc 
vil cOng tác & nu&c ngoài phái ducc B tru'&ng Bô Cong Thuoiig hoc Tbir truO'ng 
duçrc üy quyn cho phép b.ng van bàn và phài báo cáo Tru&ng doàn cOng tác. 

3. Cong chirc, ngu&i lao dng khi mang tài 1iu, vt chira bi mt nhà nuâc 
ra kbOi noi km gift phài có van bàn xin phép ngu&i có thm quyên theo quy djnh 
ti khoán 1, khoàn 2 Diu nay. Van bàn xin phép mang tài 1iu, vt chüa bI mt 
nhà nu&c ra kbôi noi luu gift phitc vi cong tác trong rnr&c, nu&c ngoài phài nêu 
rO ho, ten, chüc vu, don v cOng tác; ten 1oti, trIch yu ni dung, d mt cüa tài 
1iu, vat chüa bI mt nba nuo'c; miic dIch sü dçtng; th&i gian, dja dim cOng tác; 
bin pháp bào v bI mt nhà nu&c (Phii liic s 04). 

4. Trong th&i gian mang tài 1iu, vt chira bi mt nba nu&c ra khói ncii luu 
gift, nu phát hiên bI mat nhà nuóc bi lô, bi mat, ngu&i mang tài lieu, vt chi.'ra bI 
mt nhà nu&c phài báo cáo ngay v&i ngu&i ding du don vj trirc tiêp quân 1, 
Tru&ng doàn cong tác d có bin pháp xt'r 1 và khc phc hu qua. 

5. Tài 1iu, 4t chira bI mt nba nu&c mang ra khOi noi liru gift phâi duçic 
chua, dung, van chuyn bang phucing tin, thi& bj bâo dam an toàn do nguèi d&ng 
du don v quán 1 bI mt nba nu&c quy djnh và pbài bào v trong thi gian mang 
ra khôi ncci lu'u gift. Khi k& thuc nbim v1i phâi báo cáo ngu&i có thm quyên cho 
phép mang tài 1iu, vt chua bI mt nhà nu&c ra khöi noi lu'u gift v vic quàn 1, 
sir diing bI mt nba nuác và np 1ti don vi. 

Diu 10. Cung cp, chuyn giao bI mt nhà nuó'c cho cr quail, to chfrc, 
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ngu'ôi duçrc giao thi'c hin nhim vii lien quan tnic tiCp den bI inIt nhã ntthc 

1. Thm quyn quyt djnh vic cung cp, chuyn giao bI mt nhà nithc cho 
Ca quan, t chirc, ngithi giao thirc hin nhim v11 lien quan tnrc tiêp den bI mt 
nhà nuóc quy djnh nhu sau: 

a) Ngu?i có thrn quyn quy djnh ti dim a Khoán 2 Diu 6 quy& djnh 
vic cung cp, chuyn giao bI mt nhà nuóc d Tuyt mat, ted mit, mat. 

b) Ngithi cO thm quyn quy dnh ti diem b Khoàn 2 Diu 6 quyêt dnh 
vic cung d.p, chuyn giao bI mt nba mthc d Mt. 

2. Ca quan, t chüc d nghj cung cp, chuyn giao bI m.t nhà rnthc phài 
có van bàn gi:ri ngui có thm quyn quy& djnh vic cung cp, chuyn giao bI 
mt nba nuc. Van bàn d nghj phài ghi rO ten ca quan, t chic; ngui di din 
ca quan, t chirc; bI m.t nhà nu9c d nghj cung cp, chuyn giao; mc dIch sir 
diing và cam kt bào v bI mt nhà nuc (Ph lic s 05). 

3. Nguôi d ngh cung cp, chuyn giao bI mt nhà nithc phãi Co van bàn gui 

nguài có thm quyn quyt djnh vic cung cp, chuyn giao bI mt nhà nithc. VAn 
bàn d nghj phâi ghi rö h9 và ten; s CAn ctróc cong dânIChrng minh nhân dn!H 
chiu, dia chi lien 1ic; vj trI cOng tác; bI mt nhà n.thc d nghj cung cap, chuyn giao; 
misc dich s1r ding và cam k& báo ye hI nt nhà niió'c (Phi luc s 05). 

4. Tnrrng h9p tr ched cung cp, chuyn giao bI mt nba nrnic, nguOi có 
thrn quyn quyt djnh vic cung c.p, chuyên giao bI rnt nhà nuóc phài trã Ryi 
bng vAn bàn và nêu rO 1 do. 

Diu 11. To chñ'c hi ngh, hi thão, cuc hçp có ni dung hi mt nhà 
n irOc 

1. Thm quyn quy& djnh t chirc hi nghj, hi thào, cuc h9p có ni dung 
bI mat nba nithc: 

a) Tmng hcip không có yu t nuO'c ngoài, nguOi có thm quyn cung cap, 
chuyn giao bI mt nhà rnthc theo trng mirc d mt quy djnh ti khoàn 1 Diêu 13 
Quy ch nay quyt djnh viec  t chüc hi nghj, hi thào, cuc h9p. 

b) Trrning hqp có yu t nuâc ngoài, ngithi có thm quyn cung cp, chuyn 
giao bI mt nhà nithc theo trng mirc d mt quy dnh ti Diu 14 Quy ch nay 
quyt djnh viec th ch(rc hi nghj, hi thão, cuc h9p. 

2. Quy& djnh cüa cp có thm quyên cho phép t chc hi nghj, hi thào, 
cuc h9p phài duc th hien bng van bàn. 

3. Hi nghj, hi thâo, cuc hçp có ni dung bI mt nba nuc ducc th chic 
trong phông hp kin tai tru sà lam viêc Ciic Quàn 1 thj truOng tinh Dâk Nông 
hoc cüa dan vj trçrc thuc. Tnthng hgp th chüc & ngoài trii s& thI ngu'&i duiig du 
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dan v có trách nhim d ngh vói các dan vj lien quan d kim tra an ninh, an 
toàn trong và ngoài khu virc din ra hi nghj, hi thâo, cuc h9p. 

4. Phtrcmg tiên, thi& bj sir ding trong hi nghj, hi thâo, cuc hap có ni 
dung bI mat nhà rnróc: 

a) Hi nghj, hi tháo, cuc hçp có ni dung bi mat  nhà nuóc phãi sir ding 
micro có day và các phuang tin, thit bj duçic ca quan Cong an cp tinh kim tra 
an ninh, an toàn tri.thc khi 1p dat, trr phuang tin, thit bj do 1rc luçmg Ca yêu 
trang bj. Trueing hap hôi ngh, hi tháo, cuc h9p có ni dung bI mat  nhà mrôc to 
chüc bang hInh thi1rc truyn hInh trrc tuyn phâi bão v duèng truyn theo quy 
dnh pháp luat  v Ca yêu. 

b) Can bO,  cong chüc, viên chüc, ngithi tham dr không duçic mang thi& 
bj có tInh nàng thu, phát tin hiu, ghi am, ghi hInh vào trong hi nghj, hi thào, 
cuc h9p có nôi dung bI mat  nhà rnthc d Tuyt mat, Ti  mat.  Di v&i hi nghj, 
hi tháo, cuc h9p có ni dung bI mat  nhà nuc d Mat, vic sü dung phuang 
tin, thit bj dLr?c  thirc hin theo yêu cu cüa ngui chü trI. 

c) Trong tnthng hap cn thit, dan vj chü trI hi nghj, hi thão, cuc h9p 
có ni dung bI mat nba nijóc quy& djnh vic si~ dçing phuang tin, thi& bj k' thuat 
d ngán chn hot dng xârn nhp, thu tin tr ben ngoài; sfr dung phu'ang tin, thit 
bj d ghi am, ghi hInh phic vçi cong tác. Tài lieu, vat chia bI mat nhà nuc phãi 
duçxc thu hi sau hôi nghj, hi tháo, cuc hap. 

5. Phuang an bâo v hi nghi, hi tháo, cuc hap có ni dung bI mat  nhà nuóc: 

a) D& vi hi nghj, hi thão, cuc hap có ni dung bI mat nba nuó'c d 
Tuyt mat,  ngui düng du dan vj chü trI quyt djnh vic b trI 1c luçing canh 
gác, bão v ben ngoài; dr kin các tInh hung phüc tp có th xây ra, ánh hung 
dn an ninh, an toàn trong qua trInh t chüc hi nghj, hi thâo, cuc h9p và phuang 
an giâi quyêt, x1r 15'. 

b) Hi nghj, hi thão, cuc hap có ni dung bI mat nba ntthc t chirc tir 

hai ngày tth len phâi niêm phong phông hap sau mi ngày tO chirc hi nghj, hi 
tháo, cuôc hçp. 

c) Ngithi tham d hi nghj, hi thão, cuc hap có ni dung bI mat  nba 
nu9c phái diing thành phn theo yêu cu cüa dan vj chü trI, có trách nhim bão 
v, sir ding bI mat  nhà nuc theo quy djnh cüa Quy ch nay và yêu cu cüa ngithi 
chü trI hôi nghi, hôi tháo, cuôc hop. Trung hap hi nghj, hi thâo, cuc hap có 
ni dung bi mat nhà nuc d Tuyt mat  phâi có bin pháp kiêm tra vic tuân thu 
quy dnh các phuang tin, thi& b khOng duçc mang vâo phông hap di vói ngui 
tham dir. 

Diu 12. Diêu chinh do mt 
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1. Diu chinh d mt là vic tang d met, giàm d mt dã ducic xác dnh 
cüa bI mat nhà nuâc. 

2. Vic diu chinh d mt phái can cir vào danh mic bI rnt nba nucc do 
cap có thm quyn ban hành thuc lTnh viIc thucmg mai, cong nghip, các linh 
virc khác có lien quan và quy djnh cüa Lut Bâo v bI mt nhà nrnc. 

3. Ciic tru&ng quyt djnh diu chinh d mt ciia bI mt nhà nuóc. 

4. Sau khi ban hành quyt dinh diu chinh d mat, dan vj diu chinh d mt 

phãi dóng du, có van bàn hoc hInh thüc khác xác djnh vic tang d mat, giâm 
do mat. 

5. Chm nht 15 ngày k tir ngày diu chinh d met, dan vi dã diu chinh 

d m.t phái thông báo bang van bàn dn ca quan, t chirc, cá nhân có lien quan. 

Dan vj nhn duçc thông báo v vic diu chinh d mt có trách nhirn dóng 

du, có van bàn hoc hInh thirc khác xác dnh vic diu chinh d mt tuang 1rng 

di vi bI mt nhà nu'óc thuc phm vi quán l. 

Diêu 13. Giãi mt 

1. Giài mt là xóa bó dO m.t cüa bI mat nba nuOc. 

2. BI mt nhà nuó'c dtxwig nhiCn giâi rnt trong các truông hap sau: 

a) Ht thai hn bâo v, ht thèi gian gia hn thii gian bão v bi mt nhà 

nuâc quy djnh ti Diêu 19, Diu 20 cüa Lut Báo v bI mt nha nithc. 

b) Không con thuc danh mvc  bI mt nba nu(ic. Tnthng hap nay, don vj 

xác djnh bI rnt nhà nuc phài dóng du, có van bàn hoc hInh thirc khác xác djnh 

vic giài mt và thông báo ngay bng van bàn dn ca quan, t chüc, cá nhân có 

lien quan. 

3. BI mt nhà nuóc dugc giâi m.t toàn b hoc mt phân trong tnthng hcip 

cn giãi mt d dáp 1rng yêu cu thrc tin báo v 1çi ich quc gia, dan tc, phát 
trin kinh t - xa hOi, hOi nhâp, hap tác quc t. Trong trtRmg hap nay, các don vj 

phài tin hành giãi mt theo trInh tr, thu tiic sau: 

a) Ciic truông thành 1p Hi dng giái mat. 

b) Hi dng giãi mt bao grn d?i  din lãnh do dan vj xác djnh bI mt nba 
nuóc lam Chü tjch Hi dng, di din Van phông, ca quan, dan vj có lien quan. 

c) Hi dng giâi mt có trách nhim xem xét vic giãi met, báo cáo ngithi 

dung du co quan, dan vj xác djnh bi mt nhà nrnrc quyêt djnh. 

d) Trueing hap giài mt mt phn thI ni dung giâi mt duçc dLra vào quyêt 
djnh giài mt và chrn nht 15 ngày k tili ngày có quy& djnh giái mat, don vi tiên 
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hành giái mat có trách nhiêm thông báo bang van bàn cho các Co quan, to chüc, 

cá nhân có lien quan bi& d thrc hin dóng du giái mat  hoc có van bàn xác djnh 

vic giãi mat  di vói tài 1iu, 4t chira bI mat  nhà nuóc do mInh quàn 1. 

d) Triiè'ng hçTp giài mat  toàn b bI mat  nhà nithc thI sau khi quy& djnh giài 

mat phài dugc dóng du giài mat  hoc có van bàn xác djnh vic giài m.t và cham 

nht 15 ngày k tr ngày quy& djnh giâi mat  bI m.t nhà rnró'c, don vj chñ trI tin 

hành giài mat có trách nhiêm thông báo bang van bàn cho các ca quan, to chirc, 

Ca nhân có lien quan bi& d dóng dáu giái mat  hoc có vAn bàn xác djnh vic giài 

mat d& vi tài liêu,vât chira bI mat  nhà nuóc do mInh quàn 1). 

e) H so gài mat  phãi dugc luu tr bao gm quy& djnh thành lap Hi dông 

giâi mat; bI mat nhà nlrâc d nghj giãi mat;  biên bàn h9p hi dông giái mat;  quyêt 

djnh giai mat  và tài 1iu khác có lien quan. 

Diu 14. Tiêu hüy tài lieu, vt chfra bI mt nhà ntró'c 

1. Tiêu hüy tài vat chira bI mat nhà nuóc trong truông hp sau day: 

a) Khi không cn thit phãi liru git và vic tiêu hüy không gay nguy hi 
dn lçii Ich quc gia, dan tic. 

b) Nu không tiêu hüy ngay sê gay nguy hi cho igi Ich quôc gia, dan tc. 

2. Viêc tiêu hü tài lieu, vat chia bI mat  nhà nithc phài dáp img các yeu câu 
sau dày: 

a) Không d bj l, bj mt bi mat  nhà niióc. 

b) Qua trInh tiêu hUy phái tác dng lam thay di hInh dng, tInE nAng, tác 
dyng cüa tài 1iu, vat  chira bI mat  nhà nrnc và loai bó hoàn toãn thông tin bI mat 
nhà nic. 

c) Tài lieu, vat chüabI  mat  nhà nuócsau khi tiêu hUy không th phic hi 
hInh dng, tInh nAng, tác diing, ni dung. 

3. Thm quyn tiêu hñy tài lieu, vat chüa bI mat  nhà nuc quy dnh niur sau: 

a) Ngi có th.m quyn quy djnE ti dim a, dim b Khoàn 2 Diu 6 Quy 

ch nay có th.m quyn quy& djnh tiêu hüy tài lieu, vat chira bI mat  nhà mrc. 

b) Ngui dang quàn 1 tài lieu, vat chia bI mat  nhà nuc dugc quyn quyêt 

djnh tiêu hüy trong tnrng hgp quy djnh t.i dim b khoân 1 Diu nay và báo cáo 
ngay b&ng van bàn v viêc tiêu hüy vâi ngui dng du don vj. 

4. Vic tiêu hüy tài lieu, vat chia bI mat  nhà nuâc trong truè'ng hgp quy 
djnh tidim a, khoàn 1 Diu nay di.rgc quy djnh nhu sau: 

a) Nguri có th&m quyn quy djnh ti dim a, dim b Khoàn 2 Diêu 6 quyêt 



14 

djnh thành lap Hi dng tiêu hiiy tài 1iu, vat  chira bI mat  nhà nrnc. 

b) Hi dng tiêu hüy tài lieu, vat  chira bI m.t nhà nuâc bao gôm di din 
lãnh dao trirc tip lixu gir tài lieu, vat chira bI mat  nhà rnthc; ngui trrc tip liru 
giü tài lieu, vat chia bI mat nhà mthc và di din CO quan, t chirc có lien quan. 

c) Hi dng tiêu hüy tài lieu, vat  cha bI mat  nhà nuc có trách nhirn rà 
soát tài 1iu, vat  chia bI mat  nhà nuâc dugc dê nghj tiêu hüy, báo cáo ngui có 
thm quyn quy djnh tai dirn a, dim b Khoán 2 Diu 6 Quy ch nay ban hnh 

quytdjnh tiêu hüy. 

d) H so tiêu hüy phái dugc km trr bao gôm quyt djnh thành lap  Hi 4ông 

tiCu hüy; danh sách tài lieu, vat chira bI mat  nhi nuc t nghj tiêu buy: biêr ban 
h9p.Hi dng tiêu hüy; quy& djnh tiêu buy, biên bàn tiêu hüy và tài lieu khác có 
lien quan. 

Biêu 15. Biêu mu sfr ding trong Cong tác bão v hI mt nhà nu'ó'c 

Thrc hin theo Thông tii  s 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 näm 2020 cüa 
B Cong an ban hành biu mu si:r dçing trong cong tác báo v bI mat  nhà nuó'c. 

Diu 16. Ch d thông tin, háo cáo ye cong tác bão v hi mt nhà nu'ó'c 

1. Dlnh  kST rnt nm, cáe Phông, Dôi Quánl thj tnthng thuc Ciic. báo cáo 
v cOng tác bào v b mat  nhà nuc gTi v Ciic Quâii 1 th tnrèng tinh Dük Nông 
d tng hgp báo cáo lông cvc  Quãn l th trông (qua Van phOng Tng cIC) theo 
thai han nhu sau: 

a) Näm môt ln, Ciic Quán l thj tnthng tinh Dk NOng tng k& tinh hInh, 
cOng tác bào v bI mat  nhà nu'oc va giri báo cáo v Van Phông Tng Cijc dê tong 
hçip, báo CáO B Cong Th.rong; 

b) Báo cáo dt xut dugc thçrc hin ngay sau khi xáy ral, mt bI mat  nhà 
nuc hoc phát hin các hành vi vi phm pháp luat  v báo v bI mat  nha nuOc 
hoãc theo yêu cu cüa lãnh dao Cuc; 

c) Thñ gian ch& s 1iu trong ch d báo cáo hang nãm: TInh tr ngãy 15 
théng 12 näm truic kST báo cáo dn ngày 14 tháng 12 cüa k' báo cáo; 

d) Thi han gài báo cáo h.ng näm: Các Phông, Di Quân l thj tnthng gri 
báo cáo dinh kS'  hng nãm cho Phông To chiic — Hành chInh vào ngày 14 tháng 
12 hang näm d tng hgp, báo cáo Van Phông Tong Ciic cham  nht vào ngày 15 
tháng 12 cüa nãm báo cáo. 

2. Ni dung báo cáo v cOng tác báo v bI mat  nhà nuc: 

a) Phãn tIch, dánh giá tInh hInh lien quan den cong tác báo v bI mat  nba nuc; 

b) Kt qua thirc hin cOng tác báo v bI mat  nba nrnc; ru dim, han ch& khó 
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khãn, vuó'ng mc, nguyen nhân và bài h9c kinh nghim trong chi do, thrc hin; 

c) TInh hInh, s 1iu các vu 1, mt bi mt nhà nu6c; nguyen nhân và vic 
xi.r 1, khc phiic hu qua; 

d) Dir báo tlnh hInh; dir kin cong tác trQng tam bão v bI mt nhà nuâc và 
d xut, kin nghj. 

Diu 17. Tiêu chun và yêu cu di v&i ngtrôri thirc hin nhim vi bão 
ye bi mat nhà nu'&c 

1. Co phm cht dao dirc t&, có thtrc t chirc k 1ut, tiith than trách 
nhiêm; có dü tiêu chun chInh trj, có kin thirc pháp 1ut v bâo v bI mt nhà 
nucc, nghiêm chinh chp hành dung 1i, chü trucing cüa Dãng, chInh sách, pháp 
1ut cüa Nba nithc; có trInh d chuyên môn, nghip vii và näng lirc d hoân thành 
nhim vçi duçic giao. 

2. Co trách nhim giü gin bI mt nhà nuó'c, phic tüng s1r phân công, diêu 
dng cüa ca quan, t chtrc và thirc hin dy dü chüc trách, nhim vi duçic giao. 

3. Truâc khi thôi vic, chuyn cOng tác, nghi huu hoc vi 1 do khác ma 
khOng dirçc phân cOng tip tiic qu?in 1 hi mt nhà mrc thI phâi bàn giao bI mt 
nhà nrnc cho co quan, dcm vj Co thâm quyn quãn 1 và cam kt báo v bI mt 
nhà nuc dã quãn l' (Phii 1ic s 06). 

4. NhQng nguñ duçic giao nhim vi tiêp xüc vri bI mt nhà nuc dithi mi 
hInh thirc phài thirc hin nghiêm tüc, dy dü các quy djnh tai  Quy ch nay và các 
quy djnh cüa pháp 1ut v bào v bI mt nba rnthc. 

5. Ngui thirc hin nhim vi chuyên trách, kiêm nhim bào v bI mt nhà 
nthc duçc hu&ng ch d, chInh sách theo quy djnh cia pháp 1ut. 

Chirong III 
TO CH15C THU'C Hh1N 

Diu 18. Trách nhiêm bão ye bI mat nhà ntrO'c 

1. Phông To chirc — Hânh chInh Ciic có trách nhim tham mini giüp Ciic 
trithng quán l, trin khai thc hin cOng tác báo v bI mt nba nuc cüa Ciic 
Quán l thj truè'ng tinh Dk Nông, c1i th nhu sau: 

a) Tng hcip kin các don vj trirc thuc, d xut Lãnh do Ciic báo cáo cp 
trên xem xét sira di, b sung danh mc bi mt nhà nuâc theo lTnh virc duçic giao. 

b) Xây dçrng và t chirc thirc hin Quy ch báo v bI mt nhà niiâc cüa Ciic 
Quãn 1 th trithng tinh DAk Nông và d xut 51ra d& b sung Quy ch cho phü 
h9p. 

c) Chü tn xây dçrng trInh lath 4o Ciic ban hành các van bàn hung dn 
lien quan dn bao v bi mt nhà rnthc. 
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d) Chü trI d xut cong tác tir kim tra vic chp hành pháp 1ut v báo v 
bI mat nhà nrnfc. 

d) Phân cong cOng cliCrc thrc hin nhim viii chuyên tráchlkiêrn nhirn bâo 
ye bI mat nhà nuóc. 

2. Các Phông Chuyên môn, nghip v11 vâ các Di Quãn 1 thj trung trirc 
thuôc có trách nhiêm: 

a) T chirc thrc hin cong tác bâo v bI mt nhà nithc trong phrn vi quán 1'. 

b) Rà soát, d xut süa di, b sung danh niçic bI m.t nba nithc thuc linh 
virc quán 1 cüa dan vj. 

c) Phân cOng cong chirc thirc hin nhim vi chuyên tráchl kiêm nhirn bào 
ye bI mat nhà nithc ti dan vi. 

d) B phQn phii trách cong ngh thông tin cüa Cçic pMi hp vói các dan vj 
có lien quan darn bào an toàn thông tin trên môi tri.rô'ng may tInh và mng may 
tInh; chü tn, phM hcp vói các dan vj Co lien quan darn báo an toàn thông tin trên 
môi truO'ng may tInh và mtng may tInh. Djnh kS'  rà soát iai nhu cu trang bj may 
vi tInh và các thit b có lien quan nhrn dam bào an toàn và bào rnt h tMng 
cOng ngh thông liii Va may tInh cUa cong chrc duc giao nhim vii lien quan den 
bâo ye bi mat nhà nuâc. 

3. PhOng To chüc - Hânh chInh có trách nhim b trI thit bj, phuong tin, 
may móc phiic vij cong tác bào v bI mt nhà nrnrc theo quy djnh. 

Diu 19. Khen thu'&ng 

Trong cong tác bào v bI rnt nhà nuó'c, dan v ho.c cá nhân có mt trong 
nhQ'ng thành tIch sau day së ducic xét khen thu&ng theo quy djnh ti Lut Thi dua, 
khen thuO'ng và các van bàn quy phm pháp lut hung dn thi hành: 

1. Phát hin, t giác kjp th?i hành vi thu thtp, lam 1, lam m.t, chim dot, 
mua ban, tiêu hüy trái phép bI mt nba nuc. 

2. Khäc phc rni khó khãn, nguy hiêm bào v an toàn bI mt nhà nuc. 

3. TIm duqc tài 1iu, vt thuc bI mt nhà nuóc b mt; ngän chn hoc hn 
ch du?c hu qua do vic lam l, lam mt, chim dot, mua ban, tiêu hñy trái phép 
bi mat nhà nuâc do ngui khác gay ra. 

4. Hoàn thãnh xu.t sc nhiêm vim bão ye bi mat nhà nuàc theo chirc trách 
duqc giao. 

Diêu 20. Xir 1 vi phtm 

Dan vj hoic cá nhân vi phm Quy ch nay, tüy theo tInh chit, hu qua, tác 
hi gay ra sê bj xir 1 k 1ut, xr l vi phm hành chInh hoc truy cthm trách nhim 
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hInh sir theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Dju 21. To chüc thu'c hiên 

1. Trithng các Phông Chuyên mon nghip v và các Di Quãn 1 thj truYng 
trirc thuc phim vi quân 1 thirc hin nghiêm chinE các quy djnh cüa Quy ché nay 
và các quy djnh cüa pháp 1ut v bâo v bI mt nhà nuóc. 

2. Phông T chirc - Hành chInh chu trách nEim huó'ng dn, theo döi, kim 
tra, don dc vic thirc hin Quy ch nay. 

3. Trong qua trInh thirc hin Quy ch nay, nu phát sinh khó khän, vuóng 
mac, các dan vj, Ca nhân gfri kin v Phông T chrc - Hành chInh d tng hp, 
báo cáo, d xut trInh Ciic tmng Ciic Quãn 1 thj truông tinh Dk Nông xem xét, 
quyt djnh.!. 

I, 
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Phi inc so 01 

dnh so' ,t /QD-CQLTT ngàv,2Js tháng lÀ nám 2022 
rithng Cyc Quán l) thj trzz&ng tinh Dàk NOng) 

a:,' cuc \\ 

._ 
 TNHUN4 

TEN Cci 
TEN Ci QU 

QUAN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
IIlC DIc ip - Tii' do - Hinh phñc TOC 

PH!EU XAC D4NH DQ MJT CUA TA! LIiU 
CHU'A Bi M4T NHA NU'OC 

1 .Tài lieu chira bI mat nhà nithc: ('so', k) hiéu cia tài lieu cha hi mat nhà 

nzthc phát hành di) 

2. Ngui d xut d mt cüa bI mt nhà nuc. 

3. Co quan, t chirc xác djnh: 

4. Do mat ': TUYT MiT 0 TOI MAT 0 MAT 0 

5, Can dr xc dinh (2).  

6. Ngây, tháng, nãm xác dnh: 

LNH DO C€ QUAN, TO 
CH15C 

XAC DINIT B! MAT  NHA NU'O'C 
(Kj, ghi rö hQ ten, chz.c vu) 

Ghi chá: Mâu nay ducc áp diing di vth tài 1iu chCra bI mt nhà nuc có 
dóng du d mat, 

(1) Ghi theo do mt cüa tài lieu chira bI mat nhà nuOc. 
(2) Ghi rO viec xác dlnh dO mat can cr vào quy dlnh  ti diu, khoân, diem 

nào cüa danh muc bI mat nhà nuóc Cu th. 
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/O• 
/(, 

CUC 
4 'N1ThL 

(eifTheo - 
o 

cua C  

Phi luc s 02 

BE NGH! SAO, CHUP VAN BAN 

n/i so' oi /QD-CQLTT ngày 1tháng ii nám 2022 
àng Cyc Quán lj thj tru'ôiig tinh Däk NOng) 

TEN CC QUA UAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TEN C QUAN, TO CH1C Doe 1p - Ty do - Hnh phüc  

Dàk AlOng, ngt?iy tháng nám 

BE NGH! SÃO (CHVP) 

KInh g1r1: 
 
(I) 

(2) d nghj ducic sao/chiip van bànitài 1iu bI mt nhà rnthc, ci th 
nhu sau: 

1. Van bàn, tài 1iu d ngh sao/chiip (s k hiu, ngày tháng nám ban hành): 

2. L do d nghj sao 
(chip)  

3. Hç và ten ngi.thi nhân bàn saolchiip van bàn:  
Chücvu:  

LANH DAO CO QUAN, DON VT BE NGH! NGIII BE NGHT SAO (CHVP) 
(Chükj) (Chi?k) 

Hp và ten Hp Va ten 

GM chá: 
(1)Dcin vi dang quàn 1 van bàn 



20 

Phu luc so 03 

U VAN BAN UY QUYEN 

n/i so A /QD- CQL TT ngàyg4 tháng 11 nám 2022 
óg Ciic Quán lj thj trzi&ng tinh Dák Nóng) 

TEN CC QUAN CHU QUAN CONG HOA xA HQI CHU NGHtA VIT NAM 
TEN C QUAN, TO CHUC Dc 1p - Tiy do - Hnh phtIc  

So: IGUQ-.....(1)  
DákNóng, ngv tháng nárn.......... 

GIAY UY QUYEN 
(2) 

1. Nguè'i üy quyên: ., chirc vw  
2. Nguñ duçc üy quyn: ., chirc vii:  

3. Ni dung üy quyên:  
4. Phrn vi üy quyên:  
5. Thii gian üy quyên:  

6. Trách nhim cüa ngui dugc üy quyn:  

7. Hiu lirc cüa giãy üy quyên:  

NGU'OI DIXaC UY QUYEN NGTRfl UY QUYEN 
(CH(rC VT)) (CHC VT)) 

Ho và ten Ho Va ten 

Ghi c/ia: 
(1) Chtr vit tht ten co quan, t chirc ban hành van ban 
(2)TrIch yu ni dung üy quyn 
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Phi luc so 04 

N BAN XIN PHEP MANG TAT LIEU, 

WA :T AT NHA NU'cC RA 1(1101 NO'I LUt GHJ 
1ThUWJ I 

i. Jt jjh so ,ii /QD-CQLTT ngày4 tháng IA nám 2022 
a Cu sh g Cyc Quân lj thj trzthng tinh Dák NOng) 

TEN C QUA IUAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TEN C QUAN, TO CHtC Dc 1p - Tir do - Hnh phñc  

DkNOng, ngày tháng nám.......... 

GIAY XIN PHEP 
(1) 

1. Ho vàtên:  
2. Chüc vu:  
3. Dan vj cong tác:  
D nghj ducic mang tài 1iu, 4t chüa bI mt nhà nuóc ra khOi noi luu giü, ci 

th nhu sau: 

4. Van ban, tài 1iu, vt chüa bI mt nhà nithc xin mang ra khói nai luu gii): 
- Ten loai:  
- TrIch yu ni dung:  
- Do mat:  
5. Mic dIch sir dirng:  
6. Thai gian, dja dim cOng tác:  
7. Bin pháp bâo v bI mt nhà nuóc:  

NGU'OI CO THAM QUYEN PHE DUYT NGIXO'I nE NGH! 
(CH1C VU) (CHU'C VIJ) 

Ho và ten Ho và ten 

Ghi chá: 
(1) Ghi th vic "mang van ban, tài 1iu phic vii cong tác trong nuó'c" 

hoc "mang van ban, tài 1iu phiic vi cong tác nuóc ngoãi" 
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P1iii luc s 05 

MAU vA CUNG CAP, CHUYEN GIAO B! MiT NHA 

NU'OC 

(Kern theo #jnh sá /QD-CQLTT ngày,A tháng 1,1 nàrn 2022 
cia Ciic trzthng Cyc Quán l thj trtcông tinh Dák Nóng) 

TEN C QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TEN CO QUAN, TO CHC Bc 1p - Tiy do - Hnh phñc  

So /DN-

 

Dk Nóng, ngày tháng nàrn.......... 

 

GIAY BE NGHJ 

KInh gi1i: 
 (2) 

Ten Co quan, to chüc hoc Ca nhân dê nghj cung cap, chuyên giao bI mt 

nba nithc: 

H9 và ten ngthi di din cüa Co quan, t chirc hoc cá nhân d nghj cung 

cp, chuyn giao bi mt nhà nuc  

S CCCD!CMND 

Vj trI cong tác cüa ngi.thi dti din hoc Ca nhân:  

BI mt nba nucc dê nghj cung cap, chuyn giao: (3) 

DO mt cüa bI mt nhà nithc d nghj cung cp, chuyn giao:  

Mic dIch sir diing bI mt nhà nthc:  
Cam k& bâo ye bI mat nhà nuâc: (4)  

CO QUAN, TO CHU'C HOIC CA NHAN BE NGH! 
(kj, ghi rö hQ ten, ch&c vy và dóng du) 

Gui c/ia: 

(1) sé, k hiu cüa van ban d nghj cung cap, chuyn giao 
(2) Co quan, t chirc quãn 1, xác djnh bI mt nhà nuàc. 
(3) Loai, trIch yu nOi  dung cña bI rnt nhà nuâc. 
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(4) Trirmg hçp cung cp, chuyn giao hi mt nhà nrn9c cho ca quan, t chirc, cá 

nhn rnrcc ngoài phâi cam kt không cung cp cho ben thIr ha, nu không có sr ding 

cüa ben cung cp. 
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Phii luc so 06 

BÀN GIAO BI MAT  NHA NIXUC 

só',w /QD-CQLTTngày24tháng lj nám 2022 
g Cic Quán lj. thi tru'ô'ng tinh Dák Nong,) 

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VI1T NAM 
Dc 1p - Tty do - H4nh phñc  

TEN CC QUAN CHUQUAN 
TEN CO' QUAN, TO cH15'c 

So /DN-  (') DkNóng, ngv tháng nám.......... 

BIEN BAN 
Bàn giao bI mt nhà nu'ó'c 

Can cir Quyt djnh s IQD-CQLTT ngày tháng nàrn cüa Cic 
trtr&ng Cic Quàn 1 thj tri.rô'ng tinh Däk Nông ban hành Quy chê bào v bI mt 
nhà nu'óc cüa Cijc Quân 1 th tnthng tinh Däk Nông. 

Can cü (1)  

Chiing tôi grn có: 
BEN GIAO: (ten Ca nhán, dciii vj giao nç5p ho so', tài liçu) 
Ong (bà):  
Cliiirc vii cong tác:  
BEN NTIAN: (ten cá nhdn, dan vi nhán hO so', tài lieu,) 
Ong (bà):  
Chirc vi cong tác:  
Thông nhât 1p biên bàn giao nhn tài 1iu vi nhüng ni dung nhu sau: 
1. Tong so van bàn, tài 1iu chuyên giao: Theo thông kê bI mt nhà nuóc 

dInh kern. 
2. Tmnh trng van bàn, tài 1iu giao np:  
Chüng tôi cam kt bào v bI rnt nhà mthc theo quy djnh tai  Diu 26 Lust 

Báo ye bI mt nhà nuó'c; biên bàn nay di.rçic 1p thành hai bàn; ben giao giü mt 
bàn, ben nhn gifr mt bàn.! 

BEN GIAO BEN NHAN 
(ky, ghi râ hQ ten) (kj, ghi rö hQ ten) 

Ghi c/ia: Can cr Quyt djnh thôi vic, chuyn cong tác, nghi huu hotc vi 1 
do khác 
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(Kern the 
cuc 

KE B! MT NHA NIIOC 

/QD-CQLTT ngày4 tháng I) nàm 2022 
Quán lj thj tru'ô'ng tinh Dák Nóng) 

Stt 

S, k hiêu 

tài lieu, vat 

chira bI mt 

nhà nithc 

D mt 

ThOi gian 

xác dinh 

hoc tiêp 

nhân, hru 

gi 

Co quan, t 

chirc xác 

djnh hoc 

tiêp nhn, 

hxu giü 

Ghi chü 

trIch yêu tàj 

1iu, vt chira 

hi mt nhà 

nuâc 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

LANH DiO CO  QUAN, TO CH15'C NGTXO'I THÔNG KE 
THÔNG KE (k5, ghi rô hQ ten) 

(7cj, ghi rô hQ ten, chi'c vy) 

Ghi chá: Miu thng kê bI mt nhà nrnc dugc sir diing d thng kê tài 1iu, vt chi'ra bI mt 

nhã nuc phát hành và tip nhn trong nam cong tác. 

(1): Ghi s thir tir tài 1iu, vt chira bI mt nhà niró'c dir ic phát hãnh hoc tip nhn, hru gitt. 

(2): Ghi s, k hiêu, ngày, tháng, näm xác dinh tài 1iu, 4t chi.'ra bI mt nhà niiOc. 

(3): Ten 1oi, trIch yu ni dung cüa tài 1iu, vt chüa bI mt nhà nuOc. 

(4): Ghi d mt cüa tài lieu, 4t chira BMNN Juyt met, T& mit, Mt hoc ghi k hiu A, B, C). 

(5): Ghi ci th ngày, tháng, n.m xác djnh hoc tip nhn, lixu giü. 

(6): Ghi cu th co quan, t chirc xác dinh hoc tip nhn, hru giü bI mt nba nrnc. 

(7): Uhi nhting ni dung cn thit khác (bàn sao, s lucmg bàn lu'u giTh..). 
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(Kern theo 
cia g 

Phii hic so 07 
Ac DAU ML4T TREN VAN BAN 
ggiãyA4: 210 mmX297 mm) 

) /QD-CQLTT ngày 4 tháng 1) nàrn 2022 
Cc Quán l thj trtcông tinh Dák Nóng) 

1Cb 

I-20rnm 

6 
4 

30-iS mm 

7d Oh 

n 

14 

20-25 mm I 
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Ghi chñ: 

Thành phn th thirc van bàn 
Quoc hiu 
Têncoquan,to chirc ban hànhvän bàn 
So, k hiu cüa van bàn 
Dja danh và ngày, tháng nãm ban hành van bàn 
Ten loai và trIch yeu ni dung van bàn 
TrIch yeu ni dung van bàn 
Ni dung van bàn 
Quyen han,  chCrc v, h9 ten và ch k cüa ngithi CO thâm quyên 
Dâu cUa ca quan, to cht'rc 
Nci nhan 
Dâu chi d mt (Tuyt met, Tôi met, Met) 
Dâu clii do khân 
Dâu giài mt 
Dâu tang rnt, giãm mtt 
Dâu thai han bào v bI mat nhà rnlóc 
Dâu tài lieu thu hôi hoäc dâu Gia han  thi ban bào v bI mt nhà 

nhlac 
lib :Du"Bàns" 
I Ic : Dâu "Bàn sao s&' 
12 : Chi din v dir thào van bàn 
13 : K hiu ngui soan thào, sO lung bàn phát hành; dtrçcc phép 

hoc khong duqc phép sao, chvp 
14 :DâubãnsaobImâtnhànixâc 
15 : Logo: In chIm duâi ten ca quan, to chirc ban hành van bàn (nêu co) 

16 : Dja chi co quan, t chirc; dja chi E-Mail; dja chi Website; sé din 
thoai; s Telex; so Fax 

Os 
1 
2 
3 
4 

5a 
Sb 
6 

7a, 7b, 7; 
8 

9a, 9b 
1 Oa 
lOb 
lOc 
lOd 
11 
ha 
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