1

TONG CUC QUAN LY THI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY THI TRUONG Poc 1ap- Tw do- Hanh phic
TINH PAK NONG

86: 4 /QD-CQLTT Pk Néng, ngay z4 thang M ndm 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Bio vé bi mit nha nwdce cia
Cuc Quan ly thi treong tinh Pak Nong

CUC TRUONG CUC QUAN LY THI TRUONG
TINH PAK NONG

Can cwe Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc;

Cén cik Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Béo vé Bi mdt nha nuoc;

Cdn cir Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 théng 3 nim 2020 ciia BS
truwcng Bo Céng an ban hanh hiéu mau sir dung trong céng tée bdo vé bi mdt
nha nude;

Can cir Quyét dinh s6 3706/0D-BCT ngay 11 thang 10 ndm 2018 Bj trucng
Bé Céng Thuong quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chire ciia Cuc
Quan by thi truong tinh Dk Nong truc thuée Tong cuc Quan 1) thi trong;

Cén cie Quyét dinh sé 2142/0D-BCT ngay 13 thdng 9 ndm 2021 Bé
truong Bo Cong Thuong vé viéc ban hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha nuée ciia
B¢ Cong Thuong,

Cén cir Quyét dinh s6 999/0P-TCOLTT ngay 30 thdng 5 nidm 2022 ciia
Tong cuc trucng Tong cuc Quan 1y thi truong vé viéc Ban hanh Quy ché bdo vé
bi mdt nha meée ciia Tong cuc Quan 1y thi truong;

Xét dé nghi ciia Truong Phong Té chitc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat nha
nude ciia Cuc Quan ly thi trudng tinh Dk Néng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngdy ky va thay thé ndi dung vé
cong tac bao vé& bi mat nha nudc quy dinh tai Quyét dinh s6 89/QP-CQLTT ngay
10 thang 8 nam 2021 cua Cuc trudng Cuc Quan 1y thi truong tinh ik Nong Ban
hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit va bao v€ bi mat nha nude ciia Cuc Quén
ly thi trudng tinh ik Nong.
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Pidu 3. Trudng cac Phong T chirc — Hanh chinh, trudng céc Phong, D61
Quan 1y thi truong truc thudce va td chire, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. P
/l)?/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Téng cuc QLTT;

- Lanh dao Cuc QLTT;
- Luu: VT, TCHC.
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TONG CUC QUAN LY THI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY THI TRUONG Poc lap- Tu do- Hanh phic
TINH PAK NONG

QUY CHE
Béo v€ bi mat nha nuwéc ciia Cyc Quan Iy thi trueong tinh Pik Nong
(Kém theo Quyét dinh s6 )4 /OD-COLTT ngayzjthangy nam 2022 cua
Cuc truong Cuc Quan ly thi truong tinh Dak Nong

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh ‘

Quy ché nay quy dinh viéc x4c dinh bi mat nha nudc va do mat ciia bi méat
nha nu’éré; sao, chup; théng ké, Iuu gift, bdo quéan; van chuyén, giao nhan; mang
ra khéi noi luu giit; cung cip, chuyén giao bi mat nha nuée; to chirc hdi nghi, hoi
thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nudc; diéu chinh dd mat; giai mat; tiéu huy
tai liéu, vat chira bi mat nha nuée; biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi méat
nha nuéc; ché d6 thong tin, bdo cdo trong cong tac bao vé bi mat nha nudc cia
Cuc Quan ly thi truong tinh Dk Nong va céc ndi dung c6 lién quan khac:

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac don vi truc thude, cong chirc va ngudi lao
dong thude Cuc Quan 1y thi trudng tinh Pik Nong; cac don vi, c4 nhan co6 lién
quan dén cong tic bao vé bi mat nha nudce ctia Cuc Quan ly thi trudng tinh Dak
Nong.

Céc td chire: Cép ty, Cong doan co s& Cuc cin cit quy dinh tai Quy ché ndy va
c4c quy dinh ctia Pang, ctia phép ludt c6 lién quan dé ap dung cho phu hop.

Piéu 3. Nguyén tic bio vé bi mat nha nwée

Coéng tac bao vé bi mat nha nudce ciia Cuc Quan Iy thi truong tinh Dak Nong
dugc thuc hién thong nhat theo cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay va dam
bao theo c4c nguyén tic, quy dinh ctia phap luit vé bao vé bi mat nha nudc.

. Chwong II
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Xac dinh bi mat nha nudc va do mat cia bi mat nha nude

1. Nguoi ky ban hanh, phéat hanh tai li€u hodc tao ra vat chra bi mat nha
nudce c6 trach nhiém x4c dinh bi mat nha nuéc va do mat cua bi mét nha nude.
: 2. Viéc xac dinh bi mit nha nudc, d6 mat ciia bi mat nha nudce phai cén cir
vao Luat Bdo vé bi méit nha nudc va Danh muc bi mat nha nudc quy dinh tai
Quyét dinh s6 1369/QD-TTg ngay 03/9/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu ban hanh




Danh muc bi mat nha nudce thudce linh vuc Cong nghiép va Thuong mai va Danh
muc bi mat nha nudc thudce céc linh vuce khac cé lién quan.

3. Trinh ty, thd tuc xac dinh bi mat nha nudce va do mét cia bi mat nha nude:

a) Nguoi soan thdo, tao ra thong tin thuoc danh muc bi mat nha nude phai
& xuat thu trudng co quan, don vi x4c dinh bi mat nha nudc, dd mat cia bi mat
nha nudce, noi nhan, sb luong ban phat hanh, dugc phép hodc khong duogc phép
sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc tai T trinh, Phiéu trinh giai quyét
cong Viéc, Phiéu x4c dinh d6 mat cua tai liéu chira bi mat nha nuée hodc van ban
xé4c dinh dd mat cua vat, dia diém, 101 néi, hoat don g, hinh thirc khac chira bi mat
nha nude (Phu luc s 01). !

-~ b) Tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién tén ngudi soan thao, s lugng ban
phat hanh, dugc phép hoac khdng dugce phép sao, chup & muc “Noi nhin” cia-
tai lidu, cu thé:

Noi nhin:

- Luu: VT, Pon vi soan thao (Ho t€n nguoi soan thao, sb luong ban plat lianh);

DPuoc phép sao, chup/Khong dugc phép sao, chup

¢) Khong in san chit chi mirc d6 mat trén T& trinh, Phiéu trinh, ban thao tai
liéu chira bi méat nha nudc.

d) Truong hop van ban dién tr, nguoi soan thdo phai tao déu chi d6 mat
trén van ban sau khi dugc nguoi c6 thim quyén xdc dinh bi mat nha nuéc va do
mét ctia bi méat nha nudc; vin ban dién tr khi in ra dé phat hanh phai déng dau do
mat theo quy dinh.

d) Thu trudng co quan, don vi xdc dinh bi mét nha nudce, o mét, pham vi luu
hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

- Trudmg hop sir dung bi mét nha nude ciia co quan, to chirc khac phai xac
dinh d6 mat tuong Ung;

- Truong hop thong tin trong cung mat tai liéu, vat chira bi méat nha nude thude
danh muc bi méat nha nudc c¢d d6-mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

e) Du thao van ban c6 ndi dung bi méat nha nudc phai duge quén ly, bao vé
nhu van ban phéat hanh chinh thite tir khi soan thao va tiéu hily ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu khong can thiét phai luu giit.

g) Nguoi tiép nhan thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc, nhung chua
‘duoc x4c dinh 1a bi mat nha nuéc phai bio cdo nguodi dimg dau co quan, don vi
va chuyén dén don vi ¢6 chite nang xtr Iy. Ngudi duoc giao xir Iy phai c6 vin ban



dé xuét nguoi ding dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc, do mat cia bi
mét nha nudc, noi nhéan, sé lwong ban phét hanh, dwoc phép hodc khéng duoc
phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc. Thong tin tiép nhan phai duoc
bao vé trong qué trinh tiép nhan va xt 1y.

4. D6 mat ctia bi mat nha nude duge xac dinh theo ddu chi dé mat, vin ban
xac dinh d¢ mat hodc hinh thirc khac phu hgp véi hinh thirc chira bi mat nha nudce.

Dieu 5. Cap so va luu hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. S6 va thoi gian ban hanh van ban dugc iy theo thir tur va trinh tu thoi
gian ban hanh vin ban cia co quan, don vi trong ndm (bét dau lién tiép tir sb 01
ngiy 01 thang 01 va két thic vao ngay 31 thing 12 hing nim) va thuc hién trén
01 S6 ding ky bi mat nha nuéce di bao gdm cac dd mat.

2. Luu hanh tai liéu chira bi méit nha nude:

a) Ngudi soan thao khi luu hanh tai 1iéu chira bi mét nha nudce can kém theo
T& trinh, Phiéu trinh giai quyét cong viéc, Phidu xac dinh d mat cla tai lidu chia
bi mét nha nudc (Phu luc sb 01) dé Van thu co quan, don vi c6 can cir dong déu
do mat va luu kém ban géc.

b)P4i véi ban phat hanh dén céc co quan, don vi, t6 chire, ¢4 nhén, Vian
thu co quan, don vi thuc hién déng ddu “BAN SO: ...” & phia trén bén trai trang
dau clia tai lidu.

c) Nguoi soan thao tai liéu chira bi méat nha nudce xac dinh thi tu co quan,
don vi, td chitc, ca nhan nhan tai liéu va dién vao ddu “BAN SO: ...” da duoc déng
san dé phat hanh; ddng thoi, khi dang ky vao “Sé chuyén giao bi mat nha nuéc"
phai ghi Ban sé tuong tmg (trong ngodc don) ngay sau tén don vi hodc nguoi nhan
tai liéu chira bi mét nha nudc; khi dang ky vao “So dang ky bi mat nha nuée di”
phai ghi Ban s tuong tmg.

Picu 6. Sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha nuéce

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc la viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo ding
noi dung ban goc hodc ban chinh cuia tai liéu. Chup tai liéu, vt chira bi mét nha nude
la vi€c ghi bang hinh anh tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

Hinh thtrc sao tai li€éu bi mat nha nudc gém: Sao y ban chinh, sao luc va
trich sao.

2. Thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc:

a) Cuc trudng cé thadm quyén cho phép sao chup tai li€u, vat chira bi mat
Nha nuée do tuyét mat, ti mat, mét.

b) Cuc trudng c6 thé iy quyén cho cip phé cho phép sao chup tai lidu, vat
chra bi mat Nha nuéc mirec dd mat.
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3. Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudce duge
thuc hién thudng xuyén hoic theo timg tredng hop cu thé va phai dugce thé hién bang
van ban, trong d6 xéac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han ty quyén (Phu luc sd 3).

Cép pho dugc ty quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trude cap
trudng va trudc phép luat. Nguoi duge uy quyén khong dugc ty quyén tiép cho
nguoi khac.

4. Nguoi duge giao thuc hién viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha
nudce phai 1a céng chire, ngudi lao déng c6 lién quan truc tiép dén bi mat nha nude
hodc ngudi lam cdng tac lién quan dén bi mat nha nudc.

5. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nhd nudc phai tién hanh tai dia
diém dam bao an toan do ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly bi mat
nha nuéc quy dinh. Viée sao, chup phai duoc ghi vao “S6 quan 1y sao, chup bi
mat nha nudc”.

6. Co quan, don vi muon sao, chup tai liéu, vét chira bi méat nha nuéc cua
don vi khac phai c6 van ban dé nghi va dugc su dong y ciia nguodi c¢6 tham quyén
cua co quan quan ly tai li€u, vét chua bi mat nha nude doé (Phu lue s6 02).

7. Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai li¢u, vat chia bi mat nha
nuée khong duoc két ndi v6i mang Internet, mang mdy tinh, ang vién théng, trir
truong hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

8. Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai duoc déng ddu “BAN SAO SO:...”
& gbc trén bén phai tai trang dau, trong d6 phai thé hién 16 s6 thir tu ban sao. Chi
sao, chup dang sd ban cho phép va tiéu hily ngay ban du thira, ban héng. Ban sao,
chup tai liéu bi mat nha nudc c6 gia tri phép ly nhu ban chinh va phai duoc bao
vé nhu ban gbc.

Déu “BAN SAO Bl MAT NHA NUOC” dugc déng & phia dui cung tai
trang cudi, trong d6 ghi rd 13 sao y néu 1a ban “Sao y ban chinh”, ghi r5 14 sao luc
néu 1a ban “Sao luc”, thoi gian, s6 luong, noi nhén, thdm quyén sao, chit ky cua
ngudi ¢6 thim quyén va con du clia co quan, don vi (néu co).

9. Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “Vin ban
trich sao”, trong d6 thé hién day du tén co quan, don vi sao vén ban; sb clia ban
trich sao; ky hiéu cta vidn ban dugc trich sao; dia danh, thoi gian trich sao; no1
dung trich sao; noi nhan, tén ngudi sao va sd lugng ban sao; chirc vu va chit ky
ctia ngudi ¢6 thAm quyén sao, con déu ciia co quan, don vi (néu co).

10. Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ¢ “Van ban ghi nhan
viéc chup tai li€u, vat chira bi mat nha nuéc”, trong dé phai thé hién tén, loai tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc duogc chup; sb lugng, noi nhan ban chup; dd mat,



thot gian chup; nguoi thuc hién chup; chtrc vu, ho tén, chit ky ctia nguoi co thdm
quyén cho phép chup.

11. Viéc sao, chup dién mat duoc thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.
Piéu 7. Thong k&, lwu giir, bdo quan tai lidu, vat chira bi mat nha nuée

1. Tai liéu, vét chira bi m4t nha nuée duge luu gift theo hd so, dbi tugng,
linh vue, c6 bang théng ké chi tiét kém theo, phai duoc bao vé bang bién phéap
thich hop, bdo dam an toan do nguoi ding dau co quan, don vi quy dinh.

2. Héng ndm, cac don vi théng ké tai liéu, vat ch\ra bi mat nha nude da tiép
nhén, phét hanh theo trinh tir thoi gian va ting d6 mat.

3. Tai lidu, vat chira bi mét nha nudc khi luu gitr phai dwoc déng dau ky
higu A, B, C bén ngoai bia hd so/gdy cip twong tng véi do mat cia tai lidu, vat
chira bi mét nha nuéc bén trong. Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc
trong cing mot ho so cd do mat khac nhau thi déng dau theo do mat cao nhat.

Ty theo tinh chit clia timg noi cit giit tai liéu mat ma 4p dung céc bién phép
bao vé thich hop v6i nguyén tic dam bao an toan tuyét dbi, noi quy bao vé chat ché.

4. Luu gitt, bio quan dit liéu dién tir bi mat nha nudc trén may tinh/phan
mcm nghié€p vu theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu:

a) Ban mém dy thao tai liéu chira bi mat nha nude luu giit trong mdy tinh
phéi dugc bao vé bang bién phap thich hgp bao dam an toan.

b) Dit lidu dién tir chra bi mét nha nudc luu gift trén phan mém hé théng
nghiép vu phai duoc bao mat bang mat ma co yéu va phai duoc phan quyén truy
cap dén tung don vi, can bg, cong chirc, ngudi lao dong co trach nhiém truy cép
vao h¢ thong dé giai quyét cong viéc.

Diéu 8. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vit chira bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do ngudi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, nguoi lam cong tac giao lién hoac van thu
cua co quan, don vi thuc hién.

2. Van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai thyc hién
theo nguyén tac git kin, niém phong.

3. Véan chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt vé buu chinh.

4. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hién nhu sau:

a) Trudce khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudce phai dang ky vao “Sd

dang ky bi mat nha nude di”. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi ngudi c6 thdm quyén x4c dinh bi mat nha nuéc dong y.
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Viéc giao tai liéu, vét chira bi mat nha nudc phai duoc quéan Iy bang “S6
chuyén giao bi mat nha nuéc”. Bén giao ¢6 trach nhiém ghi ddy du thong tin trén S6.
Bén nhén c¢6 trach nhiém ky nhan khi nhan duoc tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hodc déng goi riéng theo
d6 mat. Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thim nudc, khong nhin thiu
qua duogc; hd dan phai dinh, khé béc.

Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat” phai dugc
bao v€ bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hiéu cta tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc, t€n nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau
cua co quan, don vi & ngoai bi; truong hop gui dich danh nguoi cé trach nhiém
giai quyet thi dong dau “Chi ngudi ¢ tén mdi duge bdc bi”. Bi ngoai ghi nhu g
tai liéu thuong va dong dau ky hiéu chit “A”.

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Toi mat” va “Mat” duoc bao vé bang
mot 16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chit “C” tuong ing vdi dd mat cuia tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

5. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudce dugc thuc hién nhu sau:

a) Van thu cua Cuc hodc nguoi dugce giao tiép nhan van ban, tai li¢u bi mat
nha nudce tai cac Phong/P0i sau khi nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nude phai
dang ky vao “Sb dang ky bi mat nha nudc dén”.

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi co du “Chi
ngudi ¢6 tén méi duoc boc bi”, ngudi nhan vao sé theo ky hiéu ngoai bi, khong
duoc md bi va phai chuyén ngay dén nguoi cé tén trén phong bi. Néu nguoi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoa téc” thi chuyén dén
ngudi dimg diu co quan, don vi hodc nguoi duge ngudi ding du co quan, don
vi Gy quyén giai quyét.

c¢) Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc duge gui dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bao vé€ bi mat nha nudc thi chuyén dén thu trudng co
quan, don vi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude hoac nguoi co tén trén phong
bi (d6i v6i truong hop guri dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong béo noi gt
biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu phét hién tai liéu, vét chira bi mét nha nudce
guri dén c6 ddu hiéu béc, mé bi hodc bi tréo ddi, mt, hu héng thi ngudi nhan phai
béo cdo ngay thu trudng co quan, don vi dé c6 bién phép xur ly.

6. Khi thuc hién giao, nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudce, noi glri va noi
nhén phai dbi chiéu vé sb luong, kiém tra viéc dong bi, déng goi tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc. Truong hop phat hién thiéu sb luong, sai s6t trong déng bi, déng
g6i thi noi nhan yéu ciu noi giri bb sung, xir Iy trude khi vao sb theo doi va ky
nhan.



7. Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nude ¢6 dong diu “Tai liéu thu
hdi”, don vi hodc c4 nhan da nhéan tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai gui lai
ding thoi han ghi trén vén ban.

8. Viéc chuyén, nhén van ban dién t& c¢6 ndi dung bi mat nha nude trén
mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thdng dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phép luét vé co yéu.

9. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dang ky béng co s& dir
liéu quan ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng
s6 dé quéan 1y. Méy tinh ding d& ding ky tai lidu, vat chtra bi mat nha nudce khong
duoc ndi mang Internet, mang mday vi tinh va mang vién théng, trlr trudng hop
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

Diéu 9. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khoi noi lvu gitr

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gitt dé phuc
vu cdng tic & trong nude phai dugc ngudi dimg dau hodc cip phéd duge Gy quyén
ctia nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép quan ly bi mat nha nuée cho phép
bang van ban.

2. Viéc mang tai liu, vat chira bi méit nha nudc ra khoi noi luu giit d€ phuc
vu cdng tac & nude ngoai phai duge B truong Bé Cong Thuong hodc Thi trudng
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duoc iy quyen cho phép bing van ban va phai béo cdo Trudng doan cdng tac.

3. Cong churc, ngudi lao ddng khi mang tai li€u, vat chira bi mit nha nude
ra khéi noi luu giit phai c6 van ban xin phép nguoi c6 thdm quyén theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay. Van ban xin phép mang tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc ra khéi noi luu gitt phuc vu céng tac trong nude, nude ngoai phai néu
0 ho, tén, chirc vy, don vi cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, d§ mat cua tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac;
bién phép bao vé& bi mét nha nude (Phu luc sb 04).

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gitt, néu phat hién bi mat nha nude bi 16, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi
mat nha nuéc phai béo cdo ngay véi ngudi dimg dau don vi truc tiép quan ly,
Truéng doan cong tac dé c6 bién phap xir ly va khéc phuc hau qua.

5. Tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi Iuu gitr phai duoc
chira, dung, van chuyén bang phwong tién, thiét bi bao dam an toan do nguoi ding
dau don vi quan 1y bi m4t nha nuée quy dinh va phai bao v¢ trong thoi gian mang
ra khoi noi luu giit. Khi két thiic nhiém vu phai béo cdo ngudi c6 thdm quyén cho
phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu gift vé viée quan Ly,
sir dung bi mat nha nude va ndp lai don vi.

Diéu 10. Cung cap, chuyen giao bi mit nha nwéc cho co quan, to chirc,

BiCE - i
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nguoi duge giao thye hién nhiém vu lién quan trwe tiép deén bi mat nha nwée

1. Thdm quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mét nha nuéc cho
co quan, t0 chirc, nguoi giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat
nha nudce quy dinh nhu sau:

a) Nguoi ¢ thdm quyén quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 6 quyét dinh
viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc d6 Tuyét mat, tbi mat, mat.

b) Ngudi c6 thdm quyén quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu 6 quyét dinh
viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc dd Mat.

2. Co quan, t chitc dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai
6 van ban giri ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi
mét nha nude. Van ban dé nghi phai ghi rd tén co quan, td chirc; nguoi dai dién
co quan, to chiic; bi mét nha nudce d& nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sir
dung va cam két bao vé& bi mat nha nude (Phu luc sb 05).

3. Ngudi @ nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudce phai c6 vin ban giri
ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh viée cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc. Vin
ban d& nghi phai ghi rd ho va tén; s6 Cin cudc cong dan/Chiing minh nhan dan/Ho
chiéu, dia chi lién lac; vi trf cOng tac; bi mat nha nude de nghi cung cép, chuyén giao;
muc dich sir dung va cam két bao vé bi mét nha nude (Phu luc 36 05).

4. Truong hop tr choi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce, nguoi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 101
bang véan ban va néu rd ly do.

Piéu 11. To6 chirc hoi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha
nuoéc

1. Tham quyén quyét dinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung
bi méat nha nudc:

a) Trudong hop khong c6 yéu td nudce ngoai, ngudi c6 thAm quyén cung cép,
chuyén giao bi mét nha nudc theo timg mirc d6 mat quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
Quy ché nay quyét dinh viéc t6 chire héi nghi, hdi thao, cude hop.

b) Trudng hop ¢ yéu td nude ngoai, ngudi 6 thim quyén cung cép, chuyén
giao bi mat nha nudc theo ting mirc d6 mét quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay
quyét dinh viéc t6 chire hdi nghi, hoi thao, cude hop.

2. Quyét dinh cta cép c6 thim quyén cho phép t6 chie hdi nghi, hdi thao,
cudc hop phai dugc thé hién bang van ban.

3. Ho1 nghi, hoi thado, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nude duge td chirc
trong phong hop kin tai tru s& lam viéc Cuc Quan ly thi truong tinh Pak Nong
hoc ctia don vi truc thude. Truong hop t6 chirc & ngoai tru sé thi ngudi ding dau
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don vi c6 trach nhiém dé nghi véi cac don vi lién quan dé kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra héi nghi, hoi thao, cudc hop.

4. Phuong tién, thiét bi str dung trong hoi nghi, héi thao, cude hop c6 ndi
dung bi mat nha nudc:

a) Hoi nghi, héi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai str dung
micro c6 ddy va cac phuong tién, thiét bi dugce co quan Cong an cip tinh kiém tra
an ninh, an toan trudce khi lép dat, trir phuong tién, thiét bi do luc luong co yéu
trang bi. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nude tb
chirc bang hinh thirc truyén hinh true tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy
dinh phép luat vé co yéu.

b) Can b, cong chitc, vién chirc, ngudi tham du khong duge mang thiét
bi c6 tinh nang thu, phat tin hi€u, ghi &m, ghi hinh vao trong héi nghi, hdi thao,
cudc hop ¢6 ndi dung bi mét nha nuée d6 Tuyét mat, TS mat. Pbi v6i hoi nghi,
ho1 thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc do Mat, viéc sit dung phuong
tién, thiét bi dugce thuc hién theo yéu ciu clia ngudi chi tri.

c) Trong trudong hop can thiét, don vi cha tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop
c6 ndi dung bi mat nha nuée quyét dinh viée sir dung phuong tién, thiét bi ky thuat
aé ngan chin hoat dong x&m nhép, thu tin tir bén ngoai; str dung phuong tién, thiét
bi d& ghi 4m, ghi hinh phuc vu cong tac. Tai lidu, vat chira bi m4t nha nu6c phai
duoc thu hdi sau hoi nghi, héi théo, cudc hop.

5. Phuong an bao vé hdi nghi, hdi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi méat nha nudc:

a) Péi véi hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do
Tuyét mat, ngudi dimg dau don vi cha tri quyét dinh viée bb tri lyc lwong canh
géc, bao vé bén ngoai; du kién céc tinh hubng phic tap c6 thé xay ra, anh hudng
dén an ninh, an toan trong qua trinh t chirc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop va phuong
an giai quyét, xr Iy.

b) Hdi nghi, hdi thdo, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nude t churc tir
hai ngay tr& 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chirc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

c) Nguoi tham du héi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha
nuée phai ding thanh phéan theo yéu céu ctia don vi cha tri, ¢6 trach nhiém bao
ve, str dung bi mat nha nude theo quy dinh ctia Quy ché nay va yéu ciu clia nguoi
cht tri hoi nghi, hoi thdo, cudc hop. Truong hop hoi nghi, hdi thao, cudc hop co
ndi dung bi mét nha nuéc dé Tuyét mat phai cé bién phap kiém tra viéc tuan thu
quy dinh cac phuong tién, thiét bi khong dwoc mang vao phong hop dbi v6i nguoi
tham du.

Piéu 12. Piéu chinh dp mat



12

1. Piéu chinh dd mat 12 viéc tang do mat, giam do mat da duogc xdc dinh
cua bi mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh do mat phai can cr vao danh muc bi mat nha nudce do
cap c6 tham quyén ban hanh thudc linh vuc thuong mai, cong nghiép, céc linh
vuc khéc c6 lién quan va quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudc.

3. Cuc trudng quyét dinh diéu chinh dd méat cua bi mat nha nuée.

4. Sau khi ban hanh quyét dinh didu chinh d6 mat, don vi diéu chinh d6 mat
phai dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khéac xac dinh viéc tang d§ mat, giam
do mat.

5. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d6 mét, don vi d diéu chinh
d6 mat phai théng bao bang van ban dén co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Pon vi nhan duoc théng béo vé viée didu chinh do mat c6 trach nhiém déng
dAu, c¢6 van ban hodc hinh thirc khéac xé4c dinh viéc didu chinh d6 mat tuong ing
d6i v6i bi mat nha nude thude pham vi quan 1y.

Piéu 13. Giai mat

1. Giai mat la x6a bo do mat cia bi mat nha nudc.

2. Bi mat nha nuéc duong nhién giai mat trong cac truong hop sau:

a) Hét thoi han bao vé, hét thoi gian gia han thoi gian bao vé bi méat nha
nuée quy dinh tai Didu 19, Diéu 20 ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc.

b) Khoéng con thudc danh muc bi mat nha nudce. Truong hop nay, don vi
xac dinh bi mat nha nudc phai dong d4u, c6 van ban hoic hinh thirc khac x4c dinh
viéc giai mat va thong bdo ngay bang vin ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan cé
lién quan.

3. Bi mat nha nudc duge giai mat toan bo hodc mét phan trong truong hop
can giai mat dé dap tmg yéu cau thuc tién bao vé loi ich qudc gia, dan toc, phat
trién kinh té - x4 hdi, hoi nhap, hop tac qudc té. Trong truong hop nay, cac don vi
phai tién hanh giai mat theo trinh tu, tha tuc sau:

a) Cuc trudng thanh 1ap Hoi dong giai mat.

b) Hoi d@)ng gial mat bao gém dai dién lanh dao don vi x4c dinh bi mat nha
nudce lam Cha tich Hoi déng, dai dién Van phong, co quan, don vi c6 lién quan.

c) Hbi ddng giai mat co trach nhiém xem xét viée giai mat, bao céo nguoi
dung dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh.

d) Trudng hop giai mat mot phan thi ndi dung giai mat dugc dwa vao quyét
dinh giai mat va chdm nhét 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai mat, don vi tién
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hanh giai mat c6 trach nhiém théng béo bang vin ban cho cic co quan, t chirc,
canhan co lién quan biét dé thuc hién dong déu giai mat hodc c¢6 van ban xac dinh
viéc giai mat ddi voi tai lidu, vat chira bi mat nha nude do minh quan ly.

d) Trudng hop giai mat toan bd bi mat nha nude thi sau khi quyét dinh giai
mat phai dugce déng diu giai mat hodc ¢b vin ban xac dinh viéc giai mat va chim
nhat 15 ngay ké tir ngay quyét dinh giai mét bi mat nha nuéc, don vi chu tri tién
hanh giai mat cé trach nhiém théng bdo bing vin ban cho céc co quan, to chirc,
ca nhan c6 lién quan biét dé déng d4u giai mat hodc ¢ vin ban xac dinh viée giai
mat ddi véi tai liéu, vat chita bi mat nha nuée do minh quén ly.

e) Ho so gai mat phai dugc luu trit bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
giai mat; bi mat nha nudc d& nghi giai mat; bién ban hop hdi dong giai mat; quyét
dinh gi&i-mat va tai liéu khac c6 lién quan.

Piéu 14. Tiéu hiy tai liéu, vit chita bi mit nha nwée

1. Tiéu huy tai liéu, vt chlta bi mat nha nudc trong trudng hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu gift va viée tiéu hay khéng gy nguy hai
dén loi ich quoc gia, dan tc.

b) Néu khéng tiéu hity ngay s& gay nguy hai cho loi ich qudc gia, dén toc.

2. Vi€ce ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dap ing céc yéu cau
sau day:

a) Khong dé bi 16, bi mét bi mat nha nuéc.

b) Qua trinh tiéu hily phai téc dong lam thay d6i hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat
nha nude. :

c) Tai li€u, vét chira bi méit nha nudc sau khi tiéu hiy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

3. Thdm quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi c6 thdm quyén quy dinh tai diém a, diém b Khoan 2 Diéu 6 Quy
ché nay c6 thdm quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu, vét chira bi méat nha nude.

b) Nguoi dang quén ly tai 'liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc quyén quyét
dinh tiéu huy trong trudng hop quy dinh tai di€ém b khoédn 1 Di€u nay va béo céo
ngay bang vin ban vé viée tiéu hity véi ngudi dimg dau don vi.

4. Viéc tiéu huy tai li€u, vat chira bi mét nha nudc trong truong hop quy
dinh tai.diém a, khoan 1 Diéu nay duoc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi ¢6 thAm quyén quy dinh tai diém a, diém b Khoan 2 Piéu 6 quyét

.’

W oL\



14

dinh thanh 1ap Ho1 dé)ng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

b) Hoi dong ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude bao gom dai dién
lanh dao truc ti€p luu gitt tai li€u, vat chira bi mat nha nude; nguoi truc tiép luu
gift tai li€u, vét chira bi mat nha nude va dai dién co quan, to chic ¢6 lién quan.

c) Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudce c6 trach nhiém ra
soat tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duogc dé nghi tiéu huy, bao cdo nguoi co
thdm quyén quy dinh tai diém a, diém b Khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay ban hanh
quyét-dinh tiéu huy.

d) H6 so tidu hiy phai duoc luu trit bao gdm quyét dinh thanh 14p Hoi dong
tiéu hiy; danh sdch tai lidu, vét chita bi mat nha nwée dé nghj tiéu hay: bién ban
hop Hoi dong tiéu huy; quyét dinh ti€u huy, bién ban tiéu huy va tai liéu khac co
lién quan.

Pitu 15. Biéu miu si dung trong cong tic bao vé bi mit nha nuéc

Thye hién theo Thang tir sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cia

v

B6 Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude.
Pieu 16. Che do thong tin, bao cdo ve cong tac bao vé bi mat nha nuée

1. Binh ky mét nam, cac Phong, D61 Quan ly thi trudng thude Cuc bao cdo
vé cong tic bao vé bi mat nha nude giri vé Cuc Quén 1y thi truong tinh Pik Néng
dé tong hop béo cdo Tong cuc Quan 1y thi trudng (qua Vin phong Tong cuc) theo
thoi han nhu sau:

a) Nam mot 14n, Cuc Quan 1y thi trudong tinh Dk Néng tdng két tinh hinh,
cong tac bao vé bi mét nha nude va giri bio cdo vé Vian Phong Tong Cuc dé tong
hop, bdo cao B Cong Thuong;

b) Béo céo dot xuét duoc thye hién ngay sau khi xay ra'l0, mAt bi mit nha
nuée hodc phat hién cac hanh-vi vi pham phap luat v& bao vé& bi mat nha nudc
hoic theo yéu cdu cua lanh dao Cuc;

¢) Thoi gian chdt sb liéu trong ché db bao cdo hing nam: Tinh tir ngay 15
thang 12 nam trudc ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cia ky béo cdo;

d) Thoi han giri béo cdo hing niam: Cac Phong, P6i Quan ly thi truong gii
béo céo dinh ky hang nam cho Phong T chitc — Hanh chinh vao ngay 14 thang
12 hang nam dé tdng hop, bdo cdo Vin Phong Tong Cuc chdm nhit vao ngay 15
thang 12 ctia nam béo cdo.

2. Noi dung béo céo vé cong tac bao v€ bi mat nha nudc:

~a) Phan tich, d4nh gi4 tinh hinh lién quan dén c6ng téc bao vé bi mat nha nudc;

b) Két qua thuc hién cong tic bao vé bi mat nha nudc; wru diém, han ché, khé
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khdn, vuéng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién;

c¢) Tinh hinh, s6 li€u cac vu 19, mat bi mét nha nudce; nguyén nhan va viéc
xu ly, khac phuc hau qué;

d) Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tam bao vé bi mat nha nudc va
dé xuét, kién nghi.

Piéu 17. Tiéu chuin va yéu ciu dbi véi nguwdi thue hién nhiém vu bao
vé bi mat nha nuée

1. C6 pham chit dao duc tt, c6 ¥ thire t6 chic ky luat, tinh than trach
nhiém; c6 du tiéu chuén chinh tri, ¢6 kién thitc phép ludt vé bao vé bi mét nha
nudc, nghiém chinh chép hanh duong 161, chii trwong ctia Pang, chinh séch, phép
luat ctia Nha nuéc; c6 trinh @6 chuyén mén, nghiép vu va ning luc dé hoan thanh
nhiém vy dugc giao.

2. C6 trach nhiém gift gin bi mat nha nudc, phuc ting sy phan cong, diéu
dong cta co quan, t0 chirc va thuc hién dr?ty dd chure trach, nhiém vu duoc giao.

3. Trudce khi thoi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong dirge phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nwéde thi phai ban giao bi mat
nha nudce cho co quan, don vi c6 thim quyén quéan 1y va cam két bao vé bi mat
nha nuéc da quan 1y (Phu luc s 06).

4. Nhitng ngudi duge giao nhiém vu tiép xuc véi bi mat nha nude dudi moi
hinh thttc phai thuc hién nghiém tic, ddy du cac quy dinh tai Quy ché nay va cac
quy dinh ctia phép luat vé& bao vé bi mat nha nudec.

5. Nguoi thue hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao vé bi méit nha
nuée duge hudng ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém bio vé bi mit nha nudc

1. Phong T6 chirc — Hanh chinh Cuc ¢6 trach nhiém tham muu giap Cuc
trudng quan ly, trién khai thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude cua Cuc
Quén ly thi truong tinh Pk Néng, cu thé nhu sau:

a) Tong hopy kién céc don vi truc thudc, d& xuit Lanh dao Cuc bao céo cép
trén xem xét stra doi, bd sung danh muc bi mat nha nude theo linh vuc dugc giao.

b) Xay dung va t chire thuc hién Quy ché bao vé bi mat nha nuéce cia Cuc
Quan ly thi trudng tinh Dak Nong va d& xuit sira ddi bd sung Quy ché cho phu
hop.

¢) Chu tri x4y dyng trinh 1anh dao Cuc ban hanh c4c vin ban huéng dan
lién quan dén bao vé bi mat nha nude.

\\ A, N
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d) Chu tri d& xudt cong tac tu kiém tra viéc chap hanh phap luat vé bao vé
bi mat nha nude.

d) Phéan cong cong chitic thuc hién nhiém vu chuyén trach/ki€ém nhi¢m bao
vé bi méat nha nudc.

2. Céac Phong Chuyén mon, nghiép vu va cac D6i Quan ly thi trudong truc
thudc c6 trach nhiém:

a) T6 chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi quan 1.

b) Ra soat, dé xuat stra doi, bo sung danh muyc bi mat nha nude thudc linh
vuc quan ly ctia don vi.

¢) Phan cong céng chirc thuc hién nhi€ém vu chuyén trach/ kiém nhiém bao
v€ bi mat nha nudc tai don vi.

d)B6 phén phu trach cong nghé thong tin ctia Cuc phdi hop véi céc don vi
cé lién quan dam bao an toan thong tin trén moi trudong may tinh va mang may
tinh; chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 li€n quan ddm bédo an toan thong tin trén
moi truong may tinh va mang may tinh. Dinh ky ra soat lai nhu cdu trang bi may
vi tinh va cac thiét bi ¢6 lién quan nhdm dam bao an toan va bao mat hé théng
cong nghé thong (in va may tinh cta cong chirc dwoc giao nhiém vu lién quan dén
bao vé bi mat nha nudc.

3. Phong Té chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém b tri thiét bi, phuong tién,
may moéc phuc vu cong tac bdo vé bi mat nha nude theo quy dinh.

Piéu 19. Khen thuéng

Trong cong tac bao vé bi mat nha nudc, don vi hodc ca nhan cd mot trong

nhiing thanh tich sau day s€ dugc xét khen thudng theo quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng va cac van ban quy pham phép ludt huéng dan thi hanh:

1. Phét hién, t6 gi4c kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, 1am mét, chiém doat,
mua bén, tiéu hdy trai phép bi mat nha nudec.

2. Khic phuc moi kho khian, nguy hiém bao vé an toan bi mét nha nude.

3. Tim duoc tai liéu, vat thudc bi mat nha nudc bi mét; ngan chan hodc han
ché dugc hdu qua do viéc lam 19, lam mat, chiém doat, mua bén, ti€u huy trai phép
bi méat nha nudc do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xudt sic nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo chirc trach
duoc giao.

Piéu 20. Xir Iy vi pham

Don vi hoac ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chét, hau qué, tac
hai gay ra s€ bi xtr ly ky luat, xi ly vi pham hanh chinh hoéc truy ctru trach nhiém
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hinh su theo quy dinh cta phép luat.
Piéu 21. T6 chire thye hién

1. Trudng cac Phong Chuyén mon nghiép vu va cac D6i Quén ly thi trudng
truc thudc pham vi quén ly thuc hién nghiém chinh cac quy dinh cia Quy ché nay
va cac quy dinh ctia phap luat v& bao vé bi mét nha nudc.

2. Phong Té chite - Hanh chinh chiu trach nhiém huéng dan, theo déi, kiém
tra, don dbc viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh khé khan, vudng
mic, cdc don vi, c4 nhan giri y kién v& Phong T chirc - Hanh chinh dé tdng hop,
béo cdo, dé xuét trinh Cuc truéng Cuc Quén Iy thi truong tinh Dik Nong xem xét,
quyét dinh./.
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Phu luc s 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU XAC PINH PQ MAT CUA TAI LIEU
CHUA BI MAT NHA NUOC

1.Tai liéu chira bi mat nha nu6c: (56, ky hiéu cia tai liéu chiva bi mdt nha
nudc phat hanh di)

2. Nguoi dé xudt dd mat cia bi mat nha nudc.

3. Co quan, t6 chire xac dinh:

4.PomatD: TUYETMAT O TOIMAT O MAT 0O

5. C#n ctr x4c dinh @:

6. Ngay, thang, nim xac dinh:

LANH PAO CO QUAN, TO
CHUC
XAC PINH BI MAT NHA NUOC
(Ky, ghi v ho tén, churc vu)

Ghi chii: Mau nay dugc 4p dung dbi vai tai liéu chira bi mat nha nuée 6
dong dau do mat,

(1) Ghi theo d0 mat cua tai li€u chira bi mat nha nudc.

(2) Ghi 16 viéc xac dinh do mat can ctr vao quy dinh tai diéu, khoan, diém
nao ctia danh muc bi mét nha nude cu thé.



1.9

Phu luc s6 02
DE NGHI SAO, CHUP VAN BAN

nh s6 42 /OP-COLTT ngayg/ithang 1/ nam 2022
ong Cuc Quan ly thi truong tinh Dak Néng)

D FQUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Dik Nong, ngay  thdng  ndm

PE NGHI SAO (CHUP)

RN TR i1 e i om i ki s s i s e s e i s i)

15 D dé nghi dugc sao/chup vin ban/tai 1iéu bi mat nha nuée, cu thé
nhu sau:
1. Vian ban, tai lidu dé nghi sao/chup (sb ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh):

---------------------------------------------------------------------------------------

2. Ly do dé nghi sao
(RIIDE: s s e 0k e m o e e i o i et e o s 0
3. Ho'va tén ngu&i nhin ban sao/chup VBN DA «.c.vvicon ioasinsarin s omansann
T VIR &t i m s s o' . » 0 e 0 0 50 5 B g o 36 1 .30
LANH PAO CO QUAN, PON VI PE NGHI NGUOI PE NGHI SAO (CHUP)

(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1)DPon vi dang quén ly van ban
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inh s6 A4 /OP-COLTT ngay# thang 14 nam 2022
ong Cuc Quan ly thi truong tinh Dak Nong)

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC DPoc lap - Tw do - Hanh phic
B0H st enss (GUQx .Y Ddk Néng, ngay  thang  ndm........
GIAY UY QUYEN
-------------------------------------------- (Z)

1. Ngudity qUyBN: ...ccvvvererrriieeeennnnn, s CHICH i e
2. Ngudi duge iy quydn: .......oeeevrvvnnnns.n, s ohreN
3 MO OB U QUYRHS iy ssviaranivnesnin bttt e e e e,
A P Y U BIE S s e i S s G T D o e
5, THO G100 QUYBIE & viess consr svesiisnnesshssnbr ions miss sdes soka ey s st it s
6. Trach nhiém cta ngudi dUge By qUYEN: ....oeevvvneeiiiieeeeeeeeeeeeeineen,
YR S e Rt sy s AR s Lo U o i T

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN

(CHUC VU) (CHUC VU)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc ban hanh van ban
(2) Trich yéu noi dung ty quyén
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Phu luc s6 04
N BAN XIN PHEP MANG TAI LIEU,
CIET AT NHA NUOC RA KIIOI NOI LUU GIU

(Kem) ﬁﬁa@%t &nh s6 Jz) /QD-COLTT ngayzs thang 1/ ndm 2022
\ a Cuc o Cuc Quan Iy thi truomg tinh Dik Nong)

Tl*}N CO QUA t : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Pik Néng, ngay — thdng  ndm... ...
GIAY XIN PHEP
1)

------------------------------------------------------

D R O R OHec e s s s e o i .0 e s e S g 3 s o s s v i i

R NI v vicure v vowa b son s 590w TS .9 st Bl s 0 e s 370 w3 o v s

K 75:0 54 (3 876 10 0150 oo IR NP JE IS SOMEANIE . = ol LA

Pé nghi duoc mang tai lidu, vat chira bi mat nha nude ra khoéi noi luu gifr, cu
thé nhu sau:

4. Van ban, tai li€u, vat chira bi mat nha nudc xin mang ra khéi noi luu gifr:

R TN I oo i i o i s i o i A w0 b S e ST A i ol S

= O T OT QT 5ot v s ome s i i s 5 i b o i o s o s ier

R o L i i e o ot s warseyos w2 e b B el i ST e W il 0 e R

1 DU DD 210 £ 1 e I SO P MCHE RPN ST - T L) I o . il B =

6. Thisi pian, Bl AICTOOTE TACT . xvesin s mmss hcussiins ks bs st sbres o 48551 marinsiassss

7. Bién phap bao vEé DEMAt DA NWGCE i ivsss st o cn s vavinesanid shin wi s snsvirsans

NGUOI CO THAM QUYEN PHE DUYET NGUOI PE NGHI
(CHUC VU) (CHUC VU)

Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:
(1) Ghi cu the viéc “mang vén ban, tai liéu phuc vu cong tac trong nudc
hodc “mang van ban, tai liéu phuc vu cong tac & nudc ngoai”

2
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Phu luc s6 05
CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT NHA
NUOC

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6  /DN-...... e Ddk Néng, ngdy  thdng  ndm........
GIAY PE NGHI
| € 13111 RN R et ol S o @

Tén co quan, to chic hoac cé nhén dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc:
Ho va tén nguoi dai dién clia co quan, td chirc hoac ca nhan dé nghi cung

cip, chuyén giao bi mat nha NUOC .....ovvvnrvirneeeiiineeenens
S6 CCCD/CMND

....................................................................

Vi tri cénp tac cuangudi dai dien hoac eanhan: ... i aani o mase
Bi mat nha nudc d& nghi cung cép, chuyén giao: .......... O o
D06 mat cua bi mat nha nudce dé nghi cung cép, chuyén OO ek
Muc:dich sir dung bi mat Aha NrC: & oo v iuvinn sevis b et e
Cam két bao v& bi mat nha nUGC: ....vvvveeneeeieeeeenaann W

CO QUAN, TO CHUC HOAC CA NHAN PE NGHI
(ky, ghi v ho tén, chirc vu va dong dau)

Ghi chu:
(1) S8, ky hiéu ciia van ban dé nghi cung cip, chuyén giao
(2) Co quan, td chirc quan 1y, xac dinh bi mat nha nuéc.
(3) Loai, trich yéu ndi dung ciia bi mat nha nuée.
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(4) Truong hop cung cdp, chuyén giao bi mat nha nude cho co quan, t6 chirc, ca
nhén nuwde ngoai phai cam két khong cung cap cho bén thir ba, néu khong co6 su dong y
cua bén cung cap.
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Phu luc s6 06
BAN GIAO Bi MAT NHA NUGC

(Kehyshe@itidiih s6 4. /OD-COLTT ngéything 1) néim 2022
g Cuc Quan ly thi truong tinh Dak Nong)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC DPoc lip - Tuw do - Hanh phiic
So BN st Dik Néng, ngay  thdng ndm... .......
BIEN BAN

Ban giao bi mat nha nwée

Can ct Quyét dinh sb ....... /Qb- CQLTT ngay théang ndam cua Cuc
tredng Cuc Quan ly thi truong tinh Pik Nong ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nuée cta Cuc Quan 1y thi trudng tinh Pak Néng.

Gl el v i

Chung t6i gbm c6:

BEN GIAO: (tén cd nhén, don vi giao ndp hé so, tai liéu)

6o RSO O N B S T S

NI IECOME AT, S5 b o v vesn s i b s e s B T s P i L e

BEN NHAN: (#én cd nhdn, don vi nhdn hé so, tai liéu)

)7 o) [T UL IS TR L SERR e o e

Chure vy cong 2 Tv P TR S SPORTE SR Lo e e

Thong nhat 13p bién ban giao nhan tai liéu v6i nhitng ndi dung nhu sau:

1. Téng s6 vian ban, tai liéu chuyén giao: Theo théng ké bi mat nha nudc
dinh kém.

2. Finhitrang van ban, 14l lIEU glao nOp: . ... csveevosbivinsi i s

Chuing t6i cam két bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh tai Diéu 26 Luat
Béo vé bi mit nha nudc; bién ban nay dugc 1ap thanh hai ban; bén giao gilt mot
ban, bén nhan gilr mot ban./

BEN GIAO BEN NHAN
(ky, ghi o ho tén) (kp, ghi ré ho tén)

Ghi chii: Can cir Quyét dinh thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodic vi Iy
do khac
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KE BI MAT NHA NUGC

(Kém the ¢ /OD-CQOLTT ngayzy thang LI nam 2022
cug ( Quan ly thi truong tinh Dak Nong)
Yo .
; ; i Thoi gian | Co quan, to
So,kyhiucna | T . ey
5 trich yéu tai xéc dinh chirc xac
tai liéu, vat ; - 3 A
Stt liéu, vat chira D06 mat hodc tiep dinh hodc Ghi chu
chtra bi mat iy )
270 bi mat nha nhén, lvu | ti€p nhén,
nha nudc : Z - i
nudc gifr luu gitr
(1) () 3) “ %) (6) (7)
LANH PAO CO QUAN, TO CHUC NGUOI THONG KE
THONG KE (ky, ghi v6 ho tén)

(ky, ghi ro ho tén, chitc vu)

Ghi chii: Mau théng ké bi mét nha nude duge stir dung dé thong ké tai liéu, vt chira bi mat
nha nu6e phét hanh va tiép nhan trong nam cong tac.

(1): Ghi sb thir tur tai liéu, vat chira bi mat nha nuée duge phét hanh hodc tiép nhén, lvu gift.
(2): Ghi s0, ky hiéu, ngay, thang, nam xac dinh tai liéu, vat chira bi mat nha nudce.

(3): Tén loai, trich yéu noi dung cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

(4): Ghi d6 mét ctia tai liéu, vat chira BMINN (Tuyét mat, Ti mét, Mt hozc ghi ky hiéu A, B, C).
(5): Ghi cu thé ngay, thang, nam x4c dinh hoic tiép nhén, luu gitt.

(6): Ghi cu thé co quan, t& chirc x4c dinh hoic tiép nhan, luu gitt bi mét nha nuéc.

(7): Ghi nhiing ndi dung cn thiét khéc (ban sao, sd lwong ban luu giit...).
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g gidy Ad: 210 mm X 297 mm)
J  /OB-COLTT ngay <4 thang 1) ndm 2022

Cuc Quan Iy thi trirong tinh Ddk Néng)

b 1 20_25mmI iia lic
) 1
15
4
3
5b g 52
10a 10¢ %
10
1Cbh 12
18-20mm
< -
30-35 mm 6 " ,
7
! 9 7a
13
\ 8 Tc
7o
14 *
15

20-25 mm 1
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Ghi chu:
O s6 : Thanh phan thé thtrc van ban
1 : Qudc hiéu
2 : Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban
3 : Sb, ky hiéu cta vin ban
4 : Dia danh va ngay, thang ndm ban hanh vén ban
Sa : Tén loai va trich yéu n6i dung van ban
5b : Trich yéu ndi dung vin ban
6 : N0Oi dung vin ban
7a,7b,7¢  : Quyén han, chic vy, ho tén va chit ky ctia ngudi c6 thdm quyén
8 : Déu ciia co quan, t chirc
9a, 9b : Noi nhan
10a : D4u chi d6 mét (Tuyét mat, T6i mat, Mat)
10b - D4u chi d6 khén
10¢ : D4u giai mét
10d : D4u ting mat, giam mét
11 : D4u thoi han bao vé bi mat nha nude
lla - Déu tai liéu thu hoi hojc ddu Gia han thdi han bao vé bi mat nha
nudgce
11b : D4u “Bén s6”
llc : Déu “Ban sao s6”
12 : Chi din v& dy thao vin ban
13 : Ky hiéu nguoi soan thao, s6 lwgng ban phét hanh; duge phép
hodc khong dugc phép sao, chup
14 - Dau ban sao bi mat nha nudc
15 : Logo: In chim duéi tén co quan, t chirc ban hanh van ban (néu c6)
16

: Pia chi co quan, t§ chirc; dia chi E-Mail; dia chi Website; s dién
thoai; sO Telex; so Fax
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