TONG CUC QUAN LY THI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY THI TRUONG Béc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TINH PAK NONG

Ddk Néng, ngay AL théng 01 nam 2020
sé: 43 /Qp-CQLTT '

: QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién Dén ch}'l
trong hoat dong ctia Cuc Quén ly thi truong tinh Dak Nong

QUYEN CUC TRUO'NG CucC QUAN LY THI TRUON G
TINH PAK NONG

Cin ¢t Phép 1énh Quan ly thi truong ngay 08 thiang 3 ndm 2016;
Cén cir Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cia Chinh
-phu v& viée thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong co quan hanh chinh nha
nud6ce va don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu 50 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016
ctia BO Noi vu huong din mét sb ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phu;

Can ctt Nghi dinh sb 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cta Chinh Phu qui

~+dinh danh muc céc vi‘tri cang tae va thoi han dinh ky chuyén-dbi vi tri cong téc-dbi

v6i.can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sb 150/2013/ND-CP ngay 01 thang 11

nim 2013 coa Chinh Phu Stra ddi, bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh sé
158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 ndm 2007 ctia Chinh phu;

Can ¢t Quyét dinh sé 3706/QD-BCT ngay 11 thang 10 nam 2018 cua B6 Cong
Thuong quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han, co cAu td chirc caa Cuc Quan 1y
thi tmorng tinh Bak Noéng tryc thude Tong Cuc Quan ly thi trudng;

Can ¢t Quyét dinh sb 2577/Qb- TCQLTT ngay 31 thang 7 ndm 2019 cla Tong
Cuc Quan ly thi truong V/v ban hanh Quy ché thuc hién dén chi trong hoat ddng
cta Tong Cuc Quan ly thi trudng;

Cén ctr cudc hop toan thé Cong chire, nguoi lao c’f@ng cua Cuc Quan ly thi
truong ngay §./12/2019.
Xét dé nghi ctia Trudng phong T4 chitc Hanh chinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan cht trong
hoat dong ctia Cuc Quan ly thi truong tinh Dak Néng.
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai b Quyét dinh
s6 22/QP-CQLTT ngay 05/3/2019 cua Cuc Quan ly thi truong tinh Pak Néng Vé
viéc ban hanh Quy ché thuc hién Dan chi ctia Cuc Quan ly thi trudng tinh Dik
Nong ./.

Diéu 3. Trudng phong Td chirc Hanh chinh, Truéng cac Phong chuyén mon,
cac D61 Quan 1y thi trudong thude Cuc, cac td chuc doan thé quan ching va cong
chirc, ngudi lao ddng thuée Cuc Quan 1y thi trudng chiu trach nhi€ém thi hanh Quyet
dinh nay.
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- NI}U diéu 3;
- Téng Cuc QLTT (bdo cao);
- Chi b6 co sé Cuc QLTT;
- Céng Poan co s¢ Cuc;
- Lanh dao Cuc;
- Céc Phong; Dai QLTT (T/hién);
- Cong théng tin ndi bd ctiia Cuc QLTT;
- Liag VEZTCHC:
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A% HIEN DAN CHU TRONG HOAT BONG
\"{;‘;;,—m >/ CUA CUC QUAN LY THI TRUONG
(Ban hanh 737 theo Quyét dinh sé: A5 /OD-COLTT ngayAbthdng 01 ndm 2020
cua Cuc Quan Iy thi truong)
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Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

i 1. Quy che nay quy dinh viéc thyc hién dén chu trong hoat déng cia Cuc
* Quén Iy thi truomg, bao gdém: din chii trong néi b$ co' quan trong Cuc Quan Iy thi
trudng; dan chi trong quan hé véi t§ chirc ¢6 lién quan, va giai quyét cong viée voi

cong dan.
2. Quy ché nay ap dung d6i v&i cic don vi thude Cuc va cong chire, ngudi lao dong dang
lam viéc tai céc cac don vi thude Cuc Quan ly thi trudomg theo quy dinh tai Ludt Can b,

* cong chirc, Nghi'dinh 68/2000/ND-CP 'ngay 17/11/2000 cua Chinh phu LT A
d6 hop ddng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép.

Pidu 2. Muc dich
1. Tao co s& phap 1y cho viéc dam bao va phat huy quyén lam chu, tinh sang
tao va tinh than trdch nhiém cta c6ng chirc trong viée thwc hién nhiém vu cta co
quan.
+2: Dam bao céng-khai, minh bach, dan chu trong hoat déng va trach nhiém
ctia ngudi dung dau co quan.
3.Gop phan xay dyng ddi ngl cong chitc c6 dit phédm chét chinh tri, dao dire,
101 song lanh manh, ¢6 nang lyc va trinh d§ chuyén mdn, nghiép vu, lam viéc cd
nang suat, chat lugng, hiéu qua dap tng yéu cau phat trién cua luc lugng Quan ly
thi trudng.
4. Tang cudng ky cuong, ky luét, phong nglra va chéng céac hanh vi tham

nhiing, l&ng phi, quan heu, sach nhiéu, gbp phén x4y dung co quan, don vi trong
sach, viing manh.

Pidu 3. Nguyén tic thwe hién quy ché din chi
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1. Phat huy dan chii gan véi thuc hién nguyén tac tap trung dén chu dam béao
sur 1anh dao cua t6 chirc Pang, su chi dao, diéu hanh cua Lanh dao Cuc, Thu truéng
cac don vi thuc Cuc va su tham gia tich cuc ctia cac 6 chtic doan thé va cong chuc
va nguoi lao dong.

2. To6n trong va bao dam quven dan chu cua cong chtic, ngudi lao dong trong
hoat déng cua co quan theo quy dinh cia phép luat va cac quy dinh cua Quy ché
nay.

3. Thue hién dén chu trong khuén khé Hién phéap va phap lust; kién quyét xir
ly cac hanh vi lgi dung dan chu va céc quy dinh cua Quy ché nay dé lam trai véi
Hién phap, phap luat va xam pham quyén va loi ich hop phép cta cong chic va
cong dan, can trd viée thuc hién nhiém vu cua co quan, gay mét doan két noi bo.

Chwong II
DAN CHU TRONG NOI BO CO QUAN, PON VI

Diéu 4. Trach nhiém ciia Lanh dao Cuc
1. Trach nhiém cua Cuc trudng ddi véi viée thue hién dén chu:

a) Chi dao céc co quan, don vi thudc Cuc phd bién, quéan triét kip thoi,
thuong xuyén chu truong, duong 16i, quan diém, chinh sach ctia Dang va phap luat
ctia Nha nuéc, ctia Tong Cuc Quan 1y thi truong veé x4y dung va thuc hién dan chu.

b) Chi dao tb chirc cac cude hop giao ban dinh k¥, hang thang, hang quy va 6
thang, nam dé danh gia ket qua thuc hién cac nhiém vu cla co quan; d& ra cac
nhiém vu, gidi phap chi yéu phai thuc hién trong thoi gian tiép theo. k-1 |

¢) Thuc hién dan chu, céng khai trong quén 1y, diéu hanh hoat dono cua Cuc
theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché nay; chi dao viéc cong khai va trach nhiém

giai trinh nhiing ndi dung cong viéc trong co quan, don vi theo quy dinh.

d) Lang nghe y kién phéan anh, phé binh cua cong chirc; tiy timg truong hop
cu thé, Cuc truén g ¢6 thé trao ddi truc tiép hodc tiy quyén cho c6 thdm quyén lang
nghe y kién phan 4nh, phé binh ctia cdng chtre khi ¢é 1y do phu hop.

d) Chi dao giai quyet klp thdi céc kién nghi, khiéu nai, t céo cta cong chirc,
nguoi lao dong va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan cua Cuc va cong khai két
qué giai quyét theo quy dinh cla phéap luat.

e) Chi dao viéc dénh gid, quan 1y, st dung, thuc hién chinh sich déi véi cong
chic thudc tham quyén quén ly.

g) Chi dao viéc quan ly tai chinh va st dung tai san nha nudc theo quy dinh
cua phép luat.

h) Kip thoi xtr ly va chi dao xur Iy cdng chirc, ngudi lao ddng ¢ cac hanh vi:

- Khéng chép hanh hodc can tr& thuc hién dan cha trong hoat dong cla co
quan.
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- Tra thi, tri dap nguoi ¢6 kién nghi, khiéu nai, t6 céo.

- Loi dung d4n chu dé gdy mét uy tin cong chirc, gdy mét doan két ndi bo.

i) Chi dao kiém tra, don dbc cac don vi chép hanh viéc thuc hién Quy ché
nay.

k) Chi dao viéc téng két, danh gid tinh hinh va két qua thuc hién dén chu tai
Hdi nghi cong chirc va ngudi lao dong.

2. Cac Pho Cuc trudng hodc cong chic duge Cuc trudng uy quyén giup Cuc
trudng thue hién nhimg ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Diéu 5. Hoi nghi cc”mg chire va ngwdi lao dong ciia Cuc

1. Pinh ky vao cudi nam, Cuc trudng chu tri, phbi hop véi Ban chép hanh
Coéng doan Cuc t& chire Hoi nghi cong chire va ngudi lao dong cua Cuc.

2. No6i dung ctia Hdi nghi cong chie ctia Cuc

a) Danh gia, téng két tinh hinh thyuc hién nhiém vu ctia Cue, két qua thuc hién
Nghi quyét ctia H6i nghi cong chire, ngudi lao dong clia ndm trude.

b) Danh gia, tong két tinh hinh thuc hién dan cha trong hoat dong cua Cyc,

- tdng két phong trio thi dua va ky giao wée thi dua cho nim tiép theo;

¢) Xéac dinh céc bién phép cu thé cai thién didu kién 1am viéc, ning cao doi
song, bao dam thuc hién quyén lam chu va lgi ich chinh dang cta cong chic va
ngudi lao déng.

d) Ban Thanh tra nhén da.n cia Cuc bdo cdo két qua giam sat theo quy dinh
cla phap luét. -

d) Thong bdo cong kha,1 Iay v kién, théo luén va quyet dinh cac van dé theo
quy dinh ctia phép luat va Quy ché nay.

e) Tién hanh thao luén, sira doi, bd sung va biéu quyet théng qua Quy ché
thuc hién dén cht va Quy ché chi tiéu nbi bd ctia don vi (néu cin thiét).

f) Giai quyet cac nhiém vy cu the khac.

3. Thanh phan tham du Hoi nghl céng chuc va ngudi lao dong cla Cuc theo

quy dinh tai Thong tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B§ Noi vu huéng dan
thue hi€n mot sO ndi dung ctia Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phti vé thuc hién dan chu trong hoat ddng ctia co quan hanh chinh nha nudc
va don vi su nghiép cdng lap.

Piéu 6. T6 chirc hom thw gép y

1. Céng doan Cuc dat Hom thw gop v dé tiép nhan céc ¥ kién gop ¥ clia cong
chtic va ngudi lao dong.



2. Chu tich Cong doan Cuc phdi hop véi Truong Ban Thanh tra nhén dén cua
Cuc t6 chirc, quan ly Hom thu g0p y; dinh ky hang thang téng hop v kién dong gop
dé bao c4o Lanh dao Cuc giai quyét theo quy dinh.

3. Viéc tra 16i cac y kién tai Hom thu g6p v dugc thue hién bing cac hinh
thic sau day:

a) Truc tiép trao ddi trong truong hop ngudi déng gép v kién yéu cau.

b) Béo cdo cong khai tai cac cude hop clia Cuc néu van dé c6 lién quan dén
hoat d4ng chung ctia Cuc.

¢) Thong bao bang vén ban cho ngudi gbp v kién va co quan, don vi ¢é lién
quan.

4. Thu truéng cac don vi thude Cuc chiu trach nhiém bb tri, td chirc va quan
ly Hom thu gép y tai don vi minh.

Diéu 7. Nhitng viéc phai thong bdo cong khai theo quy dinh ciia phap
ludt cho cdng chire va nguoi lao dong biét

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luét cua Nha nude lién quan dén
linh vuc hoat dong cua B§ Cong Thuong, Téng cuc Quan ly thi truong va chuc
nang, nhiém vu cua co quan, don vi (trir cdc van ban phai bio mat theo quy dinh
cua phép luat).

2. Ké hoach céng téc hang nim, hing quy, hing théng

3. Kinh phi hoat dgng hang nam, bao gdm céc nguon kinh phi do ngan sach

nha nudc cip va céc nguon tai chinh hop phéap khac; quyét toan kinh phi hing ném;
tai san, trang thiét bi; két qua thanh tra, kiém tra.

4. Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan chuyen biét
phai, tir chirc, mién nhiém; hop ddng lam viéc, thay d6i chirc danh nghe ngh1ep,
thay ddi vi tri viéc lam, chdm dut hop ddng lam viéc; di cong tac nudc ngoai, gidi
quyét ché do, nang béac luong, nang ngach, danh gla xép loai céng chirc; khen
thudng, ky luét, thdi viée, nghi huu; cac @ an va viée xdy dung cc vin ban quy
pham phap luat. - - ;

5. Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing d& c6 két luan ciia co quan c6 thim
quyén; ban ké khai tai san, thu nhép ctia ngudi cd nghia vu phéi ké khai theo quy
dinh cta phép luét.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t4 céo.

7. C4c ndi quy, quy ché, quy trinh chuyén mén ctia By, ciia Téng cuc, cla
Cuc.

8. Ket qua tlep thu y kién cua cong chirc dbi véi nhitng ndi dung theo quy
dinh tai Piéu 9 cia Quy ché nay.



9. Vian ban chi dao, diéu hanh ciia co quan cap trén lién quan dén chiic nang,
nhiém vu ciia B§ Céng Thuong, ciia Tong cuc, cua Cuc.

10. Nhing vén dé khéc (néu xét thiy can thiét).
Piéu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai
1. Hinh thic cong khai

Cin ctr diic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, c6 thé ap
dung mot, mot sO hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai tru s& co quan, don vi.

b) Théng béo tai HJi nghi cong chire, ngudi lao dong.

c) Thong bo bing vin ban giri toan thé cong chirc va ngudi lao dong.

d) Théng béo cho Thii trudng don vi va yéu cau thong bao dén toan thé cong
chtrc, ngudi lao ddng cta don vi.

d) Thong bio bang van ban dén cip uy truc tiép, Ban Chép hanh Céng doan
cua don vi.

-¢) Piang trén.Cong, thong tin dién tit ciia Téng cuc; trang thong tin ndi bd cia.

Cuc.

2. Thoi han dé cong khai cdc thong tin theo quy dinh tai Didu 8 ctia Quy ché
nay chim nhét Ia sau 03 ngay lam viéc (trudng hop déc bi€t khong qua 05 ngay) ké
tir ngay vén ban, thong tin dugc ban hanh hoge ké tir ngdy nhan dugc van ban cia

_co quan, don vi cip trén yéu cAu, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cta phép luat.

- 3. Thoi han niém yet cong khai tai tru s co quan, don vi it nhét 12 30 ngay
lién tuc ké tir ngdy niém yét.

) Piéu 9. Nhitng ndi dung cong chire, ngwdi lao dong c6 quyén tham gia y
kien :

1. Chu truong, giai phap thyc hién Nghi quyét ctia Pang, phap luat ctia Nha

nude thude linh virc hoat dong ciia Tong cuc va chiic ning, nhiém vu cta Cuc.-
2. Chuong trinh va ké hoach cong tac hing nim.
3. T5 chirc phong trio thi dua.
4. Béo cdo so két, tong két.

5. Céc bién phap cai tién t6 chic, hoat d6ng va 1& 161 lam viéc; phong chéng
tham nhfing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, bd nhiém, dio tao, bdi dudng cong chirc, ngudi lao
dong.
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7. Thuc hién ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cuia cong chire
va nguoi lao dong.

8. Cac ndi quy, quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén cua Té:ng cuc, cua
Cuc.

9. Nhiing néi dung céng viéc khac (néu xét thay can thiét).
10. Thot han dinh ky chuyén d6i vi tri cong téc doi véi Céng chire khong gifr

chire vu 1anh dao, quan Iy thuéc Cuc Quan ly thi trudng tinh Pak Néng tir 03 nim
dén khéng qué 5 nim.

Diéu 10. Hinh thire lay y kién ctia cong chire, ngwoi lao dong

Cén cu dac diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, ¢6 thé &p
dung mét, mét sb hodc tat ca cac hinh thirc ldy v kién sau day:

1. Céng chiic, ngudi lao dong tham gia ¥ kién truc tiép hoac théng qua tb
chure chinh tr1 - x4 hdi ma minh 1a thanh vién.
2. Théng qua Héi nghi céng chire, ngudi lao déng.

3. Phat phiéu lay v kién hosc giri du thao van ban dé cong chirc, ngudi lao
dong tham gia y kién.

4. Thoi han dé cong chuc nguoi lao dong tham gia y kién it nhat 1a 05 ngay
ke tr ngay cong chire, nguoi lao dong nhan dugc yéu cau, trir truong hop cé yéu
cau gip clia co quan c6 thdm quyén.

Piéu 11. Nhirng viée cong chire, nguoi lae dong giam sit, kiém tra

1. Thuc hién cht truong, chinh séch cia Pang va phap lut ctia Nha nuorc_:
chuong trinh, ké hoach cong tac dai han, hing nam ctia Téng cuc, cta Cuc.

2. Sir dung kinh phi hoat déng, chép hanh chinh sach, ché d6 quan ly tai
chinh va su dung tai san.

3. Thuc hién cac noi quy, quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén cta Téng
cuc, cua Cuc.

4. Thuc hién ché dd, chinh sach ctia Nha nuéc lién quan dén quyé'n, loi ich
cua cbng chtre, nguoi lao déng.

5. Giai quyét kién nghi, dé xuét, khidu nai, té cdo.

6. Nhiing ndi dung khéac theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 12. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

1. Théng qua hoat déng cia Ban thanh tra nhin dan.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tir phé binh va phé binh trong céc cude hop
dinh ky.

3. Théng qua Hoi nghi cong chire, ngudi lao dong.
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4. Cac hinh thire khéc theo quy dinh cta phéap luét.
Chwong IIT
DAN CHU TRONG XU LY VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, TO CHUC CO LIEN QUAN
Diéu 13. Trach nhiém ciia Lanh dao Cuc:

1. Chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai thu tuc, trinh tu gidi quyét
cdng viéc; thoi gian, dia diém giai quyét coéng vide theo quy dinh va dang tai trén
trang thong tin ndi bd cua Cuc.

2. Ctr cong chire, c6 ning luc, trach nhiém dé giai quyet cong viée cua td
chue, cong dan theo quy dinh ctia phép luat; chi dao va kiém tra cong chirc trong
viée giai quyét cong viée clia td chir, cong dan.

3. Kip thoi ¢6 bién phép xir Iy thich hop dbi véi cong chirc, nguoi lao dong
khong hoan thanh nhiém wvu, thleu trach nhi€m, sach nhiéu, giy phlen ha, tham
nhiing trong qué trinh giai quyét cdng viée clia td chirc, cong dan.

4. Nghién ciru va xu ly kip thoi nhu’ng klen nghl phén &nh cua to chuc cong

dan. \

Pidu 14. Trach nhiém cia cong chite, ngwdi lao ddng trie tiép gidi quyét Z
cong viée lién quan dén td chire, cong dan ‘);

1. Chi dugc tiép nhén tai liéu va giai quyet cong viée cua té chirc, cong da &

S
tai try s¢ lam viéc cuia co quan; huéng dan t6 chiic, céng dan lap ho so theo quy),
dinh cua phap luat trudce kh_l tiép nhan; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va
bi mat théng tin v& ngudn té céo theo quy dinh clia phép luat.

: 2. Giai quyet coéng viée theo ding thdm quyén. Nhimg viéc khong thude tham
quyén giai quyet cdng chire, ngudi lao dng thong bao dé b chire, cong déan biét va
huéng dan td chirc, cong dan dén noi cé thdm quyén giai quyét.

3. Nghién curu, xir ly va giai quyet cong viée ciia t§ chirc, cong dan theo quy

- = dinh cba phép ludt va ndi quy, quy ché, quy trinh chuyén mén cia co quan, don vi.

Cong chirc, ngudi lao dong khong duoc tham nhiing, quan liéu, hach dich, sach
nhiéu, giy khé khan, phién ha cho td chirc, cong dan.

4. Chép hanh ding thdi han giai quyét cong viée clia td chirc, cong dan theo
quy dinh. Trudng hop phlfrc tap, doi hdi phai kéo dai thoi gian dé nghién cuu, giai
quyet thi cong chire, ngudi lao ddng cé trach nhiém béo cdo nguoi phu trach tryuc
tiép dé quyét dinh theo quy dinh va kip thoi théng bao cho td chirc, cong dan biét.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 16. T6 chirc thye hién



1. Céng doan Cuc chu tri, ph01 hop véi Phong TCHC va cac don vi ¢6 lién
quan gitip Cuc truong chi dao, dén doc kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; bao
céo dinh ky hodc ddt xuat theo yéu ciu ciia Lanh dao Cuc; dé xuat, kién nghi véi
Lanh dao Cuc nhing bién phap can thiét & dam bao thuc hién dan chu c6 hiéu qua
trong cac hoat dong cua Cuc.

2. Thu trudng cac don vi thude Cuc c6 trach nhiém tuyén truyén, phd bién va
t6 chirc thue hién Quy ché nay trong pham vi don Vi.

3. Trude ngay 12 théang 01 hano nam, guri bao céo tinh hinh thue hién dén cha
1ai Cuc cua nam trudc lién ké vé Cong doan Toncr cuc va Vu T6 chirc can bd
dé tong hop, theo dai bao cdo Téng cuc.

4. Céng chirc va ngudi lao déng cé trach nhiém thue hién Quy ché nay. T
chirc, c4 nhén vi pham thi tly theo tinh chit, mic d6 sai pham s& bi xir Iy theo quy
dinh ctia phép luét va céc néi quy, quy ché ciia B Coéng Thuong; Téng Cuc Quan
ly thi truong.

Trong qua trinh thue hién néu c6 Vuong mic, Thu truéng cac don vi thude
Cuc kip thoi phan anh vé Cuc dé nghién ctu, giai quyét. z‘ i‘ F

W Ty
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